проект

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От                     г.     № 

Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2025 года № 569 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», вступающим в силу 01 сентября 2025 года, постановлением Правительства Саратовской области от 21.12.2021 г. № 1118-П «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», на основании  ст. ст. 29, 35 и 50 Устава Вольского муниципального района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.
Утвердить Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  (приложение № 1).
2. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра  муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района (приложение № 2).
3.
Утвердить Порядок ведения перечней муниципальных услуг, осуществляемых  администрацией Вольского муниципального района (приложение № 3).
4.
Утвердить форму ведения Перечня муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района (приложение № 4).
5.
Уполномочить управление правового обеспечения администрации Вольского муниципального района на проведение экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предусмотренной настоящим постановлением. Установить, что экспертиза, предусмотренная настоящим постановлением, осуществляется при проведении правовой экспертизы муниципальных правовых актов в порядке, установленном для подготовки муниципальных правовых актов администрации Вольского муниципального района. 

6.
Структурным подразделениям администрации Вольского муниципального района, ответственным за утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг обеспечить в установленном порядке размещение и актуализацию сведений о муниципальных услугах в региональном реестре государственных и муниципальных услуг.
7.
Признать утратившим силу:

- постановление администрации Вольского муниципального района от 27.05.2022 года № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- постановление администрации Вольского муниципального района от 15.05.2025 года  № 1232 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 27.05.2022 г. № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

8. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

9.
Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Вольского

муниципального района                                                                 C.Е. Сафонов
Исп. С.В. Зеленова

7-07-28

СОГЛАСОВАНО:

Сазанова О.Н.

Бондаренко Л.В.

Меремьянина Л.В.
РАЗОСЛАТЬ:

Управление экономики, промышленности и инвестиционной деятельности

Управление правового обеспечения

Комитет ЖКХ, ЖП и ГС
Управление образования и спорта
Управление культуры, кино, молодежной политики и туризма
КУМИ

Управление землеустройства и градостроительной деятельности
4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение
проектов административных регламентов осуществляются органами,
предоставляющими государственные услуги, и исполнительным органом
области, уполномоченным на проведение экспертизы, с использованием
программно-технических средств реестра услуг. Разработка и согласование
проектов административных регламентов в 2025 и 2026 годах могут
осуществляться без использования реестра услуг (при отсутствии
технической возможности).
Приложение № 1
к постановлению администрации 

Вольского муниципалдьного района 
от ______ года № _________
Правила разработки и утверждения

административных регламентов предоставления муниципальных услуг

I. Общие положения
1. Настоящие Правила определяют порядок разработки и утверждения администрацией Вольского муниципального района административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - регламенты), в том числе по рассмотрению обращений граждан Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Регламентом является нормативный правовой акт органа местного самоуправления района, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон).

Регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района, её должностными лицами с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2.
Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Саратовской области, нормативными правовыми актами Правительства Саратовской области, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной услуги (при его наличии) после публикации сведений о муниципальной услуге в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг).

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное полномочие органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрено принятие отдельного нормативного правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждению административный регламент предоставления соответствующей муниципальной услуги. При этом указанным порядком осуществления полномочия, утвержденным отдельным нормативным правовым актом, не регулируются вопросы, относящиеся к предмету регулирования административного регламента в соответствии с настоящими Правилами.
3. Разработка, согласование и утверждение проектов административных регламентов осуществляются органами, предоставляющими муниципальные услуги, отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района и  подведомственными ей муниципальными учреждениями, участвующими в согласовании проекта административного регламента, с использованием программно-технических средств реестра услуг.

4. Разработка административных регламентов включает следующие этапы:

а) внесение в реестр услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, сведений о муниципальной услуге
б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, проекта административного регламента в соответствии с требованиями к структуре и содержанию административных регламентов, установленными разделом II настоящих Правил.
          в) анализ, доработка (при необходимости) органом, предоставляющим муниципальную услугу, проекта административного регламента, сформированного в соответствии с подпунктом «б» настоящего пункта, и его загрузка в реестр услуг;
г) проведение в отношении проекта административного регламента, сформированного в соответствии с подпунктом «в» настоящего пункта, экспертизы уполномоченного структурного подразделения администрации Вольского муниципального района.

5. При разработке административных регламентов органы, предоставляющие муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность и экстерриториальность получения муниципальных услуг, описания всех вариантов предоставления муниципальной услуги, устранение избыточных административных процедур и сроков их осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых для получения муниципальной услуги, внедрение реестровой модели предоставления муниципальных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления муниципальных  услуг, предусмотренных Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
6.
 Проекты регламентов размещаются на официальном сайте администрации Вольского муниципального района. 

7.  Нормативные правовые акты об утверждении регламентов и о внесении изменений в регламенты  подлежат официальному опубликованию в течение 10 календарных дней со дня их подписания.

II. Требования к структуре и содержанию

административных регламентов
8.
Наименование регламента определяется структурным подразделением администрации Вольского муниципального района, ответственным за его утверждение, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена муниципальная услуга.

9.
В регламент включаются следующие разделы:

а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной услуги;

        в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, включаются в указанный раздел в случаях, если при предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной  услуги допускается 2 и более раза); 

г)  способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

10.
В раздел «Общие положения» включаются следующие положения:

а) предмет регулирования административного регламента;

б) круг заявителей;

в) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).

11.
Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» должен содержать следующие подразделы:

а)   наименование муниципальной услуги;

б) наименование структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу;

в) результат предоставления муниципальной услуги;

г) срок предоставления муниципальной услуги;
       д) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

       е) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
         ж) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания;

з)  максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги «в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр»;
и) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

к) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр);

л) показатели доступности и качества муниципальной услуги;

м) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

12. Подраздел «Наименование структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу» должен включать полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

13. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги» должен включать следующие положения:

- наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги с указанием формы его предоставления, если результатом предоставления муниципальной услуги является документ;

- наименование информационной системы (при наличии), в которой фиксируется реестровая запись (в случае если результатом предоставления муниципальной услуги является реестровая запись) или указание на отсутствие необходимости формирования реестровой записи;

- перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги.

14.  Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги» должен включать сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом  категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
15. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» должен включать следующие положения:

а) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в приложении к административному регламенту, с учетом пункта 37 настоящих Правил, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов;

б) сведения о приведении форм запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 23  настоящих Правил, в качестве приложения к административному регламенту.

16. Подраздел  "Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги" должен включать следующие положения:

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

г) сведения о приведении в приложении к административному регламенту, указанному в пункте 35 настоящих Правил, оснований, предусмотренных  подпунктами "а" - "в" настоящего пункта, с учетом категории (признаков) заявителя (при наличии таких оснований). 

17. В подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания» включаются следующие положения:

а) сведения о размещении на Едином портале государственных и муниципальных услуг информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

б) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

18. Подраздел "Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги" должен включать срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги с учетом способа подачи указанного запроса.

19. Подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги» должен включать сведения о размещении на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг требований, которым должны соответствовать такие помещения. 

В него включаются требования, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

20.  Подраздел «Показатели качества и доступности муниципальной услуги» должен включать сведения о размещении на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг перечня показателей качества и доступности государственной услуги.
В него включается перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

21.  В подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной услуги» включаются следующие положения:

а)  перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, или указание на их отсутствие;

б)  наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в подпункте "а" настоящего пункта услуг (при наличии таких услуг);
в)  перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.
г)  невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично;

д) порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем;

е) возможность (невозможность) предоставления муниципальной  услуги в многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр);

ж) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

22.  Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении к административному регламенту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 37 настоящих Правил.

23. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводятся в качестве приложения к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами. В случае если формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами, указание на такие акты должно содержаться в приложении к административному регламенту.

24. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур» определяет требования к порядку выполнения административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах и должен содержать следующие подразделы:

а) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур;

б) подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной услуги, в случаях, указанных в подпункте "в" пункта 9 настоящих Правил;

в) подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в случае если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме), в который включаются следующие положения:

указание на возможность предварительной подачи заявителем запроса о предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципальную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 73 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

сведения о юридическом факте, поступление которых в орган, предоставляющий муниципальную услугу, является основанием для предоставления заявителю муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме;

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, после поступления сведений, указанных в абзаце третьем настоящего подпункта.

25. В описание административной процедуры профилирования заявителя, заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу, включаются способы и порядок определения категории (признаков) заявителя.

В приложении к административному регламенту приводятся идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с пунктом 36 настоящих Правил.

26. В описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту состава запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации;

б)  способы установления личности заявителя (представителя заявителя);

в) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

г) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);

д) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в многофункциональном центре.

27. В описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия включается перечень информационных запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который должен содержать:

- наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
- наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, срок направления информационного запроса 
с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срок получения ответа на информационный запрос - 
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

28. В описание административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги;

б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муниципальной услуги административных действий;

в) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги;
г) срок приостановления предоставления муниципальной услуги.

29. В описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае их отсутствия - указание на их отсутствие;

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

30. В описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги;

б) возможность (невозможность) предоставления органом, предоставляющим муниципальной услугу, или многофункциональным центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

31. В описание административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя включаются следующие положения:

а) основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги;

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации;

в) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для приостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости получения от заявителя дополнительных сведений;

г) перечень исполнительных органов области, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, участвующих в административной процедуре, в случае, если они известны (при необходимости).
32. В описание административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) (далее - процедура оценки), включаются следующие положения:
а) наименование и продолжительность процедуры оценки;
б) субъекты, проводящие процедуру оценки;
в) объект (объекты) процедуры оценки;
г) место проведения процедуры оценки (при наличии);
д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки (при наличии).
33. В описание административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков) (далее соответственно - процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), включаются следующие положения:
а) способ распределения ограниченного ресурса;
б) наименование документа, являющегося результатом процедуры распределения ограниченного ресурса (при наличии), который не может являться результатом предоставления муниципальной услуги.
в)  наименование ограниченного ресурса;
г) продолжительность процедуры распределения ограниченного ресурса.
34. В раздел "Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги" включается перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

35. Приложение к административному регламенту включает:

а)  перечень условных обозначений и сокращений;

б)  идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в табличной форме;

г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги в табличной форме;

д) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 23  настоящих Правил, или в случае, если формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами, указание на такие акты.

36. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные в подпункте "б" пункта 35 настоящих Правил, включают следующие взаимосвязанные сведения:

а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги;

б) перечень отдельных признаков заявителей. 

37. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте "в" пункта 35  настоящих Правил, включает следующие взаимосвязанные сведения:

а) перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, предусмотренных пунктом 36 настоящих Правил, а также способы подачи таких документов и (или) информации;

б) требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования.

38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанный в подпункте "д" пункта 35 настоящих Правил, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в пункте 36 настоящих Правил:

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие.

III. Порядок согласования и утверждения

административных регламентов

39. При разработке и утверждении проектов административных регламентов применяется порядок подготовки муниципальных правовых актов  администрации Вольского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Вольского муниципального района от 13.12.2016 года № 2707, за исключением особенностей, установленных настоящими Правилами.

40. Проект административного регламента формируется органом, предоставляющим муниципальные услуги, в порядке, предусмотренном пунктом 4 настоящих Правил.

41. Органы, участвующие в согласовании, автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта административного регламента лист согласования проекта административного регламента (далее – лист согласования).

42. Проект административного регламента рассматривается органами, участвующими в согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого органа, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестре услуг.

43. Одновременно с началом процедуры согласования проект административного регламента представляется на независимую экспертизу, проводимую в порядке, установленном в разделе IV настоящих Правил.

44. Результатом рассмотрения проекта административного регламента органом, участвующим в согласовании, является принятие таким органом решения о согласовании или несогласовании проекта административного регламента.

При принятии решения о согласовании проекта административного регламента орган, участвующий в согласовании, проставляет отметку о согласовании проекта в листе согласования.

При принятии решения о несогласовании проекта административного регламента орган, участвующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект протокола разногласий, формируемый в реестре услуг и являющийся приложением к листу согласования.

45. После рассмотрения проекта административного регламента всеми органами, участвующими в согласовании, а также поступления протоколов разногласий (при наличии) и заключений по результатам независимой экспертизы орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившие замечания.

Решение о возможности учета заключений по результатам независимой экспертизы при доработке проекта административного регламента принимается органом, предоставляющим муниципальную услугу.

В случае согласия с замечаниями, представленными органами, участвующими в согласовании, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний изменения в сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте «а» пункта 4 настоящих Правил, и после их преобразования в машиночитаемый вид, а также формирования проекта административного регламента направляет указанный проект административного регламента на повторное согласование органам, участвующим в согласовании.

При наличии возражений к замечаниям орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе инициировать процедуру урегулирования разногласий путем внесения в проект протокола разногласий возражений на замечания органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), и направления такого протокола указанному органу (указанным органам).

46. В случае согласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку об урегулировании разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает протокол разногласий и согласовывает проект административного регламента, проставляя соответствующую отметку в листе согласования.

В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) в проекте протокола разногласий отметку о повторном отказе в согласовании проекта административного регламента и подписывает протокол разногласий.

47. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, после повторного отказа органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), в согласовании проекта административного регламента принимает решение о внесении изменений в проект административного регламента и направлении его на повторное согласование всем органам, участвующим в согласовании.

48. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются в порядке, предусмотренном порядком подготовки муниципальных правовых актов  администрации Вольского муниципального района.

49. После согласования проекта административного регламента со всеми органами, участвующими в согласовании, или при разрешении разногласий по проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет проект административного регламента на экспертизу в соответствии с разделом V настоящих Правил.

50. Утверждение административного регламента производится Главой Вольского муниципального района, после получения положительного заключения экспертизы уполномоченного органа либо урегулирования разногласий по результатам экспертизы уполномоченного органа власти.

51. Утвержденный административный регламент проходит процедуру регистрации. Зарегистрированный административный регламент в установленном законодательством порядке подлежит включению в федеральный регистр нормативных правовых актов Российской Федерации, а также направляется в управление информационной политики и общественных отношений для опубликования на официальном сайте администрации.

IV. Особенности проведения независимой экспертизы

проектов административных регламентов

52. Для проведения независимой экспертизы орган, предоставляющий муниципальную услугу, размещает проект административного регламента вместе с пояснительной запиской к нему на официальном сайте администрации Волського муниципального района с указанием информации, обозначенной в пункте 54 настоящих Правил. 

53. Предметом независимой экспертизы является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

54. Для размещения на официальном сайте администрации Вольского муниципального района проекта административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет обращение в управление информационной политики и общественных отношений администрации Вольского муниципального района с приложением проекта административного регламента в электронном виде.
Обращение должно содержать следующую информацию:
- наименование административного регламента;
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- контактные данные органа, предоставляющего муниципальную услугу (почтовый адрес, телефон);

- адрес электронной почты, почтовый адрес, адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу (в случае личного предоставления), на который могут быть направлены заключения в свободной форме, которые могут содержать предложения и замечания по проекту административного регламента (далее – заключение);
- даты начала и окончания приема заключений по проекту административного регламента.

Срок приема заключений не может быть менее 5 рабочих дней со дня размещения проекта административного регламента.

55. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, предоставляющего муниципальную услугу.

56. Заключение подлежит обязательному рассмотрению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в течении 5 рабочих дней со дня его получения и носит рекомендательный характер.

V. Особенности проведения экспертизы

проектов административных регламентов 

57. Для проведения экспертизы орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет проект административного регламента (проект о признании нормативного правового акта об утверждении административного регламента утратившим силу) в управление правового обеспечения администрации Вольского муниципального района (далее – уполномоченный орган).

58. Предметом экспертизы является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления соответствующей муниципальной услуги.

В рамках экспертизы, в том числе, проверяется:

а) соответствие проекта административного регламента требованиям пунктов 2 и 5 настоящих Правил;

б) отсутствие в проекте административного регламента требований об обязательном предоставлении заявителями документов и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного запроса.

59. При направлении органом, предоставляющим муниципальную услугу, на экспертизу проекта административного регламента к нему прилагается пояснительная записка, в которой приводится следующая информация:

- причины внесения изменений в административный регламент;

- основные предполагаемые улучшения предоставления муниципальной услуги;

- сведения о размещении проекта на официальном сайте. 

Если основанием для разработки проекта административного регламента услуги является акт прокурорского реагирования, то проект административного регламента направляется на экспертизу с приложением указанного акта.

Если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги при условии соответствующих изменений иных нормативных правовых актов Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, проект административного регламента направляется на экспертизу с приложением проектов иных нормативных правовых актов Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги.

60. В случае получения заключения прокуратуры на проект административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 2 рабочих дней со дня получения такого заключения направляет его в уполномоченный орган.

61. Проект административного регламента возвращается уполномоченным органом без экспертизы в случае, если не соблюдены требования, предусмотренные в пункте 59 настоящего раздела, а также в случае отсутствия сведений о соответствующей муниципальной услуге в перечне муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района.

В случае возвращения проекта административного регламента без экспертизы нарушения должны быть устранены, а соответствующий проект административного регламента повторно представлен на экспертизу.

62. По результатам рассмотрения проекта административного регламента уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня получения проекта административного регламента направляет заключение в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

63. При наличии в заключении замечаний и предложений к проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает учет таких замечаний и предложений.

Повторное направление доработанного проекта административного регламента на экспертизу не требуется.

64. В срок не более 5 рабочих дней со дня получения заключения орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в уполномоченный орган отзыв на заключение с указанием, что все замечания и предложения учтены, либо с обоснованием своей позиции, если замечания и предложения не принимаются.

65. Разногласия по проекту административного регламента между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и уполномоченным органом разрешаются в порядке, предусмотренном порядком разработки и согласования проектов правовых актов в администрации Вольского муниципального района.

Руководитель  аппарата                                                          О.Н. Сазанова
Приложение № 2
к постановлению  администрации

Вольского муниципального района  
от  _________  № _________

Порядок формирования и ведения Реестра  муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района (далее - Реестр).
2. Реестр включает в себя сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района в установленной сфере деятельности в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. N210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Закон N210-ФЗ).
3. Целью формирования Реестра является создание информационного ресурса, содержащего актуальные и достоверные сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района, подлежащего использованию для разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
4. Задачей формирования Реестра является систематизация и учет сведений о муниципальных услугах.
5. В Реестр подлежат включению сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Вольского муниципального района.

Содержание сведений о муниципальных услугах, включаемых в Реестр, определяется в соответствии с Порядком ведения перечней муниципальных услуг. (Приложение № 4)
2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в соответствии со статьей 9 Закона N210-ФЗ;
2) об услугах, оказываемых  муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), указанных в части 3 статьи 1 Закона N 210-ФЗ;
3) иные сведения в соответствии с пунктом 4 части 
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 статьи 11 Закона N210-ФЗ.

II.  ФОРМЫ  ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

2.1.Реестр муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района формируется и используется на бумажном и электронном носителях.  При несоответствии записей приоритет имеет запись на бумажном носителе.

2.2.Реестр муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района, формируемый на бумажном носителе включает в себя отраслевые реестры муниципальных услуг – перечни муниципальных услуг структурных подразделений администрации Вольского муниципального района, подведомственных муниципальных учреждений, разработанные и утверждённые в порядке, установленном   постановлением  администрации  Вольского  муниципального района.

Формирование и ведение реестра муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района на бумажном носителе осуществляется уполномоченным органом.

Уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района определить управление экономики, промышленности и инвестиционной деятельности администрации Вольского муниципального района. 

2.3.Реестр муниципальных услуг   администрации Вольского муниципального района, формирование и ведение которого осуществляется в электронной форме, подлежит размещению в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, а также на региональном узле системы порталов государственных и муниципальных услуг. 

III.  ПОРЯДОК  ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

3.1.Структурные подразделения администрации Вольского муниципального района (далее – оператор реестра) самостоятельно размещают в реестре муниципальных услуг  администрации Вольского муниципального района сведения о предоставляемых ими услугах  и об услугах, предоставляемых подведомственными им муниципальными учреждениями, обеспечивают полноту и достоверность размещаемых сведений, а также актуализацию информации, содержащейся в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района.

3.2.Для выполнения функций, указанных в пункте 3.1. настоящего Порядка, оператором реестра определяются лица, ответственные за размещение сведений о муниципальных услугах в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района (далее – ответственное лицо).

3.3.В процессе формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района на бумажном носителе уполномоченный орган осуществляет:

- сбор, обработку, учёт, регистрацию, хранение данных, поступающих от операторов реестра;

-  методическое обеспечение ведения реестра муниципальных услуг;

-  организацию предоставления сведений из реестра муниципальных услуг;

- контроль  за соблюдением правил ведения реестра муниципальных услуг.

3.4.Оператор реестра в течение 4 рабочих дней со дня вступления в силу правовых актов, которыми он наделён полномочиями по предоставлению муниципальной услуги, размещает сведения о муниципальной услуге в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района.

3.5.Сведения о муниципальных услугах, вносимые ответственным лицом в реестр муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района, подлежат проверке руководителем оператора реестра на соответствие правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, а также на полноту и достоверность соответствующих сведений.

3.6.Сведения, вносимые в реестр муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района в электронной форме, должны быть продублированы в бумажной форме и направлены в уполномоченный орган.

3.7.Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней с момента получения информации осуществляет формально-логическую проверку представленных сведений.

3.8.В случае если по результатам формально-логической проверки выявлены нарушения, уполномоченный орган незамедлительно направляет оператору реестра письменное уведомление о допущенных нарушениях с предложением о внесении изменений в сведения о муниципальных услугах, размещённых в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района.

3.9.Основаниями для внесения изменений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района, являются:

- вступление в силу правовых актов, изменяющих порядок предоставления муниципальных услуг, а также сведения об операторах реестра;

- выявление несоответствия в сведениях о муниципальных услугах, внесённых         в          реестр         муниципальных        услуг      администрации Вольского муниципального района.

3.10.Внесение изменений в сведения о муниципальных услугах, содержащихся        в        реестре       муниципальных      услуг       администрации Вольского муниципального района, осуществляется в порядке, предусмотренном для размещения сведений о муниципальных услугах в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района.

3.11.Исключение сведений о муниципальных услугах из реестра муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района осуществляется оператором реестра, внесшим указанные сведения в реестр муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района.

3.12.Оператор реестра не позднее 4 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта, которым отменяется его полномочие по предоставлению муниципальной услуги, исключает сведения о соответствующей муниципальной услуге из реестра муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района.

IV.  ДОСТУП К СВЕДЕНИЯМ, СОРДЕРЖАЩИМСЯ В РЕЕСТРЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛЬСКОГО МУНЦИИПАЛЬНОГО РАЙОНА

4.1.Сведения о муниципальных услугах, содержащиеся в реестре муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района, являются открытыми и общедоступными.

4.2.Доступ к сведениям, указанным в пункте 4.1. настоящего Порядка, предоставляется бесплатно.

Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова

 Приложение № 3
к постановлению  администрации

Вольского муниципального района  
от  _________  № _________

ПОРЯДОК

ведения перечней муниципальных услуг, осуществляемых  администрацией Вольского муниципального района

I. Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок определяет процедуру ведения перечней муниципальных услуг, осуществляемых администрацией Вольского муниципального района.


1.2. Целью ведения перечней муниципальных услуг, осуществляемых администрацией  Вольского муниципального района  (далее - Перечни) является оптимизация состава муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых администрацией Вольского муниципального района муниципальных  услугах, их объеме и качестве, а также обеспечения публичности и открытости  деятельности органов местного самоуправления Вольского муниципального района.


1.3. Ведение Перечней осуществляется для решения следующих задач:


1.3.1.
обеспечение соответствия деятельности администрации Вольского муниципального района по предоставлению муниципальных услуг требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области и Вольского муниципального района.


1.3.2.
формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств Вольского муниципального района.

II. Принципы ведения Перечней


2.1.
Ведение Перечней осуществляется в соответствии с принципами:


2.1.1.
единства требований к определению и включению в Перечни муниципальных услуг, осуществляемых администрацией Вольского муниципального района;



2.1.2. описания и отражения муниципальных услуг в Перечнях; 



2.1.3. публичности Перечней;


2.1.4.
 обеспечения взаимосвязи требований ведения Перечней с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств Вольского муниципального района;


2.1.5. периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Перечнями, в целях увеличения их доступности и качества.

III. Использование Перечней

3.1.
Предоставление муниципальной услуги предусматривает ее обязательное предварительное отражение в отраслевом Перечне.

IV. Содержание Перечней.

4.1.
Муниципальная услуга в Перечне муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района в рамках деятельности одного из структурных подразделений администрации описывается через следующие обязательные параметры:


4.1.1.
Порядковый номер и дата внесения в Перечень – указывается для каждой муниципальной услуги. 


4.1.2.
Наименование муниципальной услуги – описание услуги, отражающее содержание услуги по удовлетворению потребностей населения, юридических лиц различных организационно-правовых форм и индивидуальных предпринимателей, в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской  области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Вольского муниципального района. При определении муниципальных услуг необходимо исходить из прав и гарантий граждан, закрепленных в нормативных правовых актах Российской Федерации и Саратовской  области, нормативных правовых актах органов местного самоуправления Вольского муниципального района на дату составления и утверждения Перечней.


4.1.3.
Код данной деятельности по ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг)


4.1.4.
Единица измерения – характеризующие качество и (или) объём  (состав) оказываемых физическим  и (или) юридическим лицам муниципальных услуг


4.1.5.
Источник финансирования – источник финансирования муниципальной услуги (бюджет муниципального района, получатель муниципальной услуги).


4.1.6.
Способ установления цены услуги - цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги физическими или юридическими  лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления.


4.1.7.
Предмет (содержание) услуги – содержание (требования к качеству предоставления) муниципальной услуги.


4.1.8.
Получатель муниципальной услуги.


4.1.9 Полномочие муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании которого оказывается услуга.


4.1.10.
Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным районом, в том числе Регламент – нормативные правовые акты Российской Федерации, Саратовской  области и (или) нормативные правовые акты органов местного самоуправления Вольского муниципального района, закрепляющие Регламент (порядок)  предоставления муниципальной услуги физическим и (или) юридическим лицам, в том числе порядок контроля за исполнением, условия и прядок его досрочного прекращения.

V. Ведение Перечней


5.1. 
 Ведение Перечней осуществляется структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района по курируемым отраслям. 


5.2.
 При обеспечении  ведения Перечней отраслевые структурные подразделения администрации Вольского муниципального района осуществляют:


5.2.1.
сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение, обновление информационных ресурсов;


5.2.2. организацию предоставления сведений из Перечней.


5.3.
Перечни утверждаются постановлением администрации Вольского муниципального района


5.4. Включение, исключение муниципальной услуги из Перечней и внесение изменений в Перечни осуществляется путем внесения изменений (дополнений) в постановление администрации Вольского муниципального района. Отраслевое структурное подразделение администрации осуществляет подготовку проекта постановления администрации Вольского муниципального района о внесении изменений (дополнений) в постановлении администрации Вольского муниципального района в части включения (исключения) муниципальной услуги из Перечней и соответствующее обоснование.


5.5.
Основанием для включения в Перечни являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Саратовской области, органов местного самоуправления Вольского муниципального района, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг  на территории Вольского муниципального района.


5.6. Отраслевое структурное подразделение администрации Вольского муниципального района в течение 10 дней с момента вступления в силу нормативного правового акта Российской Федерации, Саратовской  области и (или) нормативного правового акта органов местного самоуправления Вольского муниципального района, наделяющего, изменяющего или отменяющего   полномочия администрации Вольского муниципального района по организации предоставления муниципальных, подготавливает проект постановления администрации Вольского муниципального района о внесении изменений в Перечни.


5.7. 
Ведение Перечней осуществляется на бумажном и магнитном носителях по единой системе сбора,   обработки,   учета,   регистрации,   хранения,   обновления   информационных   ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.


5.8. Формирование  и обработка исходных документов для включения муниципальной информации в Перечни осуществляется отраслевым структурным подразделением администрации Вольского муниципального района. 


5.9.
Сведения Перечней являются общедоступными и предоставляются в виде документированной информации в форме выписки из Перечней, а также в иной форме, устанавливаемой нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Вольского муниципального района.


5.10. Сведения Перечней предоставляются пользователю бесплатно.


5.11.
Перечни публикуется в средствах массовой информации и на сайте администрации Вольского муниципального района в сети Интернет.

VI. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг 


6.1.
Перечни не реже одного раза в год рассматриваются на предмет уточнения содержания с целью обеспечения публичности и открытости деятельности органов местного самоуправления Вольского муниципального района, и также  повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг.


6.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется отраслевыми структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района.

VII. Форма ведения Перечней

7.1. Ведение Перечней муниципальных услуг осуществляется по формам, установленным в Приложение № 4  настоящего постановления.

Руководитель аппарата                                                                         О.Н. Сазанова                            

Приложение № 4
к постановлению  администрации

Вольского муниципального района  
от  ______  № _________

Перечень муниципальных услуг администрации Вольского муниципального района в рамках деятельности

_______________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

 администрации Вольского муниципального района 

	№ п/п, дата внесения в Перечень
	Наименование муниципальной услуги
	Код данной деятельности по ОКВЭД


	Единица измерения
	Источник финансирования
	Способ установления цены услуги
	Предмет  (содержание) услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Полномочие муниципального района (ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 г № 131-ФЗ), на основании которого оказывается услуга
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление муниципальной услуги, в том числе Регламент

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                   Руководитель аппарата                                                                                                                                  О.Н. Сазанова 
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