      ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От                        №   

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным   законом   от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Вольского муниципального района от  27.05.2022 года № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании ст. ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района,  ст. 32 Устава  муниципального  образования  город  Вольск, ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск» (далее - административный регламент) согласно приложению.
2. Считать утратившим силу:
- постановление администрации Вольского муниципального района Саратовской области от 20.03.2023 года № 396 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск»;
- постановление администрации Вольского муниципального района Саратовской области от 12.11.2024 года № 2400 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района Саратовской области от 20.03.2023 года № 396 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск».
         2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по жизнеобеспечению и градостроительной деятельности.
        3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава Вольского 
муниципального района                                                              С.Е. Сафонов

Приложение
    к  Постановлению  администрации
Вольского муниципального района
от _________ № _______


[bookmark: Par35]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск»

1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск» являются отношения, возникающие между юридическими или физическими лицами, индивидуальными предпринимателями и администрацией Вольского муниципального района предоставляющей муниципальную услугу (далее - Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск " (далее - административный регламент, муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент не распространяется на городские леса, зеленые насаждения, произрастающие на земельных участках, находящихся в федеральной собственности Российской Федерации, в муниципальной собственности и частной собственности, на участках землепользования граждан, на участках муниципальных кладбищ.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие право пользования объектом недвижимости, расположенным на территории муниципального образования, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории муниципального образования (далее - заявители).
Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители).
От имени физических лиц заявления могут подавать:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
Анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя, не проводится.
Заявителю предоставляется полная и достоверная информация о требованиях к заявителю и действиях, которые заявитель должен совершить для получения муниципальной услуги.
Способ обращения за получением муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги выбирается заявителем самостоятельно.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт уполномоченного органа);
- путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (при наличии технической возможности);
- путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного органа, в информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);
- путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
- посредством ответов на письменные обращения.
1.4.2. Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации, её структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются:
- на официальном сайте администрации Вольского муниципального района в сети Интернет;
- на информационном стендах, расположенных в здании администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск».
2.2. Наименование структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды администрации Вольского муниципального района (далее – уполномоченное подразделение).
Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Администрация, подразделение.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, обращение в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации для получения муниципальных услуг, не включенных в перечень услуг, указанный в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также получения документов и информации, выдаваемых в результате оказания таких услуг.
Запрос, документы и (или) информация о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр не подаются, поскольку муниципальная услуга в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
- отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений с указанием причин отказа.
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений содержит реквизиты: дату выдачи, срок действия, фамилию, имя, отчество лица, которому оно выдано, должность лиц, подписавших разрешение с расшифровкой их подписи.
Форма отказа в предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в уполномоченном подразделении на бумажном носителе при личном обращении;
- почтовым отправлением;
- на Едином портале (при наличии технической возможности), в случае, если заявление направлено в электронной форме с использованием Единого портала.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов:
- в Администрации, уполномоченном подразделении, предоставляющем муниципальную услугу, в том числе, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в подразделение;
- в личном кабинете на Едином портале. 
Срок приостановления предоставления услуги принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 календарных дней.
2.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с ч. 1 ст. 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрено.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги или услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет в Администрацию, уполномоченное подразделение запрос о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно Приложению № 1). 
К запросу прилагаются следующие документы в 1 экземпляре: 
- документ, удостоверяющий личность; 
- план территории с указанием местоположения вырубаемых и подлежащих обрезке зеленых насаждений;
- документ, подтверждающий согласие правообладателя земельного участка на проведение работ, - при наличии двух и более правообладателей земельного участка;
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подготовлен в электронной форме с помощью Единого портала. Заявление, направленное в электронной форме с использованием Единого портала, может быть подписано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством РФ порядке.
Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Администрации и заявителю не возвращаются.
2.6.2. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.6.3. Для рассмотрения запроса на вынужденное уничтожение зеленых насаждений Администрация, уполномоченное подразделение самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них):
- копию разрешения на строительство (в случае необходимости вырубки зеленых насаждений в связи со строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства);
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок (в случае необходимости вырубки зеленых насаждений для проведения инженерных изысканий, подготовки проектной документации), если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
Заявитель вправе представить указанные в настоящем пункте документы по собственной инициативе.
2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;
- с использованием Единого портала.
В случае направления документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.
2.6.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: Par178]2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- наличие в представленных документах недостоверной информации;
- в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего запрос, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- текст запроса не поддается прочтению;
- не предоставление полного пакета документов, согласно п. 2.6.1 настоящего административного регламента.
- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
- особый статус зелёных насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
- объекты растительного мира, занесённые в Красную книгу Российской Федерации, произрастающие в естественных условиях;
- памятники историко-культурного наследия;
- деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: Par162]2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в Администрации, уполномоченном подразделении в течение 15 минут с момента поступления такого заявления в день обращения заявителя либо его представителя.
Порядок регистрации заявления:
- регистрация заявления производится ответственным специалистом Администрации, подразделения;
- заявление регистрируется с использованием программного обеспечения для регистрации входящей корреспонденции с присвоением входящего номера и даты;
- результатом административной процедуры регистрации заявления является присвоение заявлению входящего номера и даты. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала предоставления муниципальной услуги. 
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством РФ о социальной защите инвалидов.
2.11.1. Помещения Администрации, уполномоченного подразделения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом и втором этаже здания, оборудованного отдельным входом для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям Администрации, уполномоченного подразделения, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
При расположении помещения Администрации, уполномоченного подразделения на верхнем этаже прием заявителей осуществляется на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.
Помещение Администрации, уполномоченного подразделения для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.
Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.12.1. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной в форме с помощью Единого портала;
расположенность помещений Администрации, уполномоченного подразделения, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
- степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) Администрации, уполномоченного подразделения, специалиста Администрации, уполномоченного подразделения;
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов Администрации, уполномоченного подразделения, а также помещений, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей. 
2.12.2. Администрацией, уполномоченным подразделением обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
- предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством Единого портала государственных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения следующих административных процедур (действий):
1) приём и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов специалистом Администрации, уполномоченного подразделения;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
4) выезд сотрудников на объект;
5)   принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
6) уведомление заявителя о принятом решении, выдача результата предоставления муниципальной услуги;
7) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (при необходимости);
8) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (при необходимости) и исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата.
3.1.1. Приём и регистрация запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги:
на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, уполномоченное подразделение;
на бумажном носителе в Администрацию, уполномоченное подразделение через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции;
в электронной форме с использованием Единого портала.
Очная форма подачи документов – подача запроса и документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в пунктах 2.6.1 настоящего административного регламента в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Администрации, уполномоченном подразделении либо оформлен заранее. 
По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом Администрации, уполномоченного подразделения, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
В ходе приема документов заявителя специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
- текст в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений поддается прочтению;
- в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
- заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений подписано уполномоченным лицом;
- приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день.
Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений и приложенных к нему документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений и приложенных к нему документов.
Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений с приложенными к нему документами регистрируется в установленном порядке.
В день регистрации заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы руководителю Администрации, уполномоченного подразделения.
Руководитель Администрации отписывает поступившие документы уполномоченному подразделению, ответственному за выдачу разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом уполномоченного подразделения.
Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом уполномоченного подразделения заявления и прилагаемых к нему документов.
 Специалист уполномоченного подразделения после получения документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.7. настоящего административного регламента, для направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. При отсутствии оснований в отказе предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного подразделения готовит материалы для выезда на объект для обследования территории. При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.7. настоящего административного регламента, готовит мотивированный отказ, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуге.
3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем либо его представителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента.
В случае, если специалистом уполномоченного подразделения будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в срок не позднее трех рабочих дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений и приложенных к нему документов.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.4. Выезд на объект.
Основанием для начала административной процедуры является подготовка материалов на оформление разрешения на право вырубки зеленых насаждений и выезд на объект и обследование состояния зеленых насаждений.
На основании проведенного обследования состояния зеленых насаждений специалист уполномоченного подразделения готовит заявителю ответ о результатах рассмотрения заявления.
Общий срок административной процедуры не более 10 (десяти) рабочих дней.
Результатом административной процедуры является принятие решения о возможности выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) муниципальной услуг.
Основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации, уполномоченном подразделении зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.6.1 настоящего административного регламента.
При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного подразделения: 
- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в пунктах 2.6.1, 2.6.3 административного регламента;
- анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях подтверждения потребности заявителя в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления Администрацией, уполномоченным подразделением муниципальной услуги; 
- устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7.2 административного регламента.  
Специалист уполномоченного подразделения в течении одного рабочего дня по результатам проверки готовит один из следующих документов:
- решение о предоставлении муниципальной услуги; 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента).  
Специалист уполномоченного подразделения после оформления решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передает его на подпись межведомственной комиссии по развитию зеленого фонда на территории муниципального образования город Вольск в течение одного рабочего дня.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в журнале исходящей корреспонденции.
3.1.6. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Основанием для получения от заявителя дополнительной информации в процессе предоставления муниципальной услуги является:
- уточнение сведений по содержанию запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок получения дополнительной информации составляет 2 рабочих дня.
Необходимость для приостановления предоставления муниципальной услуги для получения от заявителя дополнительных сведений отсутствует.
3.1.7. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подготовленное разрешение на право вырубки зеленых насаждений либо подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отказа в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений специалист уполномоченного подразделения письменно извещает о принятом решении заявителя с указанием причины.
Подготовленное разрешение на право вырубки зеленых насаждений направляется заявителю способом, указанном в заявлении.
Срок административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо мотивированного отказа.
3.1.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в Администрацию, уполномоченное подразделение заявления по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).     
Должностное лицо уполномоченного подразделения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного подразделения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ (при наличии технической возможности).
В случае подачи такого заявления через ЕПГУ исправленный документ в электронном виде или копия документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.1.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (при необходимости) и исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию, уполномоченное подразделение с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему административному регламенту в порядке, установленном п. 2.6.1, 3.1.1. настоящего административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.7.2 настоящим административным регламентом, подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном решении.
В случае, если ранее заявителю было выдано решение о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, то в качестве дубликата решения о предоставления муниципальной услуги заявителю повторно предоставляется указанный документ.
Дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги по форме Приложения № 5 к настоящему административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном п. 3.1.5 настоящего административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.






Руководитель аппарата                                              О.Н. Сазанова




















Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений
на территории муниципального образования город Вольск»

От кого  
(наименование заявителя

(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) – для физических лиц,

полное наименование организации  для

юридических лиц), его почтовый адрес

и индекс, адрес электронной почты)
тел.:  


Заявление
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск

Прошу выдать разрешение на вырубку зеленых насаждений, расположенных на земельном участке, по адресу:
________________________________________________________________________________
(полный адрес проведения работ, с указанием субъекта Российской Федерации, муниципального 

образования, или строительный адрес, кадастровый номер земельного участка)
________________________________________________________________________________

Приложения: ____________________________________________________________________
                                (сведения и документы, необходимые для получения разрешения на вырубку зеленых

_______________________________________________________________ на _______листах
насаждений)



Заявитель ______________________________________________________________________
                        (должность (для юридических лиц), подпись, расшифровка подписи)

Место печати
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)                                                       «__» __________20__ г.



Руководитель аппарата                                              О.Н. Сазанова
13
16

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений
на территории муниципального образования город Вольск»
_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на право вырубки зеленых насаждений)

[bookmark: OLE_LINK95][bookmark: OLE_LINK94]Кому 
(наименование заявителя

(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) – для физических лиц,

полное наименование организации  для

юридических лиц), его почтовый адрес и индекс)

Отказ
в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск

	Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, расположенных на земельном участке по адресу: ___________________________________________________.
Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистрировано № ________________.

	По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений расположенныхна земельном участке по адресу: ___________________________________________________________________________, 
 в связи с ___________________________________________________________________.
                              (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

__________________________________________________________
(должность уполномоченного сотрудника подразделения, осуществляющего выдачу
разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального
 образования город Вольск, его подпись, расшифровка подписи)

Отказ получил,
приложенные к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск
оригиналы документов возвращены.
«_________» ________________ 20____г.

___________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

Исполнитель:
Телефон:


[bookmark: OLE_LINK102][bookmark: OLE_LINK101]Руководитель аппарата                                              О.Н. Сазанова

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
на территории муниципального образования город Вольск»


От кого  
(наименование заявителя

(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) – для физических лиц,

полное наименование организации  для

юридических лиц), его почтовый адрес

и индекс, адрес электронной почты)
тел.:

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги
Прошу исправить ошибку (опечатку) в  
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию  

заменить на  

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1.  
2.  

Заявитель __________________________________________________________________
                         (должность (для юридических лиц), подпись, расшифровка подписи)

Место печати
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)                                                      «__» __________20__ г.




Руководитель аппарата                                              О.Н. Сазанова


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на 
территории муниципального образования город Вольск»


От кого  
(наименование заявителя

(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) – для физических лиц,
  	
полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый адрес

и индекс, адрес электронной почты)
тел.:


[bookmark: Par1056][bookmark: Par1097]
Заявление
Прошу выдать дубликат решения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск.


К заявлению прилагаются:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Заявитель __________________________________________________________________
                         (должность (для юридических лиц), подпись, расшифровка подписи)

Место печати
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)                                                   «__» __________20__ г.







Руководитель аппарата 						О.Н. Сазанова










Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на 
территории муниципального образования город Вольск»
_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на право вырубки зеленых насаждений)

Кому  
(наименование заявителя
______________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -

[bookmark: _GoBack]при наличии) его почтовый адрес

и индекс, адрес электронной почты)


Отказ
в выдаче дубликата решения на право вырубки зеленых насаждений
на территории муниципального образования город Вольск

	Вы обратились с заявлением о выдаче дубликата решения на вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск.
Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистрировано № ________________.

	По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче дубликата решения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск  в связи с _______________________________________________________________________
                                       (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)
________________________________________________________________________________
Должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу дубликата решения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск, его подпись, расшифровка подписи)
	
Отказ получил,
приложенные к заявлению о выдаче дубликата решения на право вырубки зеленых насаждений на территории муниципального образования город Вольск оригиналы документов возвращены.
«_________» ________________ 20____г.

___________________________________
(подпись, расшифровка подписи)


Исполнитель:
Телефон:



Руководитель аппарата                                              О.Н. Сазанова

