проект

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От  «_____»_____2025г.    №   

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

          В целях реализации прав и законных интересов граждан 
при предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 29, 35 и 50 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» согласно приложению к настоящему постановлению.


2.Считать утратившим силу постановление администрации Вольского муниципального района от 11.10.2022 г. № 1989 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «Второй спортивный разряд» и «Третий спортивный разряд».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы  администрации Вольского муниципального района по социальным вопросам. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Вольского

муниципального района                                                             С.Е.Сафонов

Приложение
к постановлению администрации 
Вольского муниципального района 
от «___»___ 2025 г. № ___

.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента услуги
1.1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее - Административный   регламент, муниципальная услуга), регулирует порядок присвоения, подтверждения, лишения, восстановления в отношении второго и третьего спортивных разрядов на территории Вольского муниципального района.
1.1.2.Административный регламент устанавливает состав, последовательность и сроки действий (административных процедур), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
1.2. Круг заявителей

1.2.1.Муниципальная услуга предоставляется региональным и местным спортивным федерациям, физкультурно-спортивным организациям, организациям, осуществляющим спортивную подготовку  и образовательным организациям, а также, в случае восстановления спортивного разряда, физическим лицам - спортсменам, в отношении которых принято решение о лишении спортивного разряда, обратившихся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявитель).
1.2.2.В случае отсутствия спортивных федераций или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации, спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются по представлению для присвоения спортивного разряда, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта, к которой принадлежит спортсмен, по месту ее нахождения.

1.2.3.От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее - представитель Заявителя).
1.2.4.Круг заявителей определяется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в таблице №1 приложения №1 к настоящему административному регламенту.

1.3. Требования  предоставления заявителю муниципальной услуги
1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
Вариант определяется в соответствии с таблицей №2 приложения №1 к настоящему административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный Заявитель.
1.3.2.Перечень общих признаков, по которым объединяются категории Заявителей, 
а также комбинации признаков Заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Вольского муниципального района Саратовской области и осуществляется Управлением образования и спорта администрации Вольского муниципального района (далее — Уполномоченный орган).
2.2.2. Услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, от Заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) При обращении Заявителя за присвоением спортивного разряда:

- решение о присвоении спортивного разряда;

- решение об отказе в присвоении спортивного разряда.

б) При обращении Заявителя за подтверждением спортивного разряда:

- решение о подтверждении спортивного разряда;

- решение об отказе в подтверждении спортивного разряда.

в) При обращении Заявителя за лишением спортивного разряда:

- решение о лишении спортивного разряда;

- решение об отказе в лишении спортивного разряда.

г) При обращении Заявителя за восстановлением спортивного разряда:

- решение о восстановлении спортивного разряда;

- решение об отказе в восстановлении спортивного разряда.

д) При обращении Заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

- решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

е) При обращении Заявителя за дубликатом, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа: 

- решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

- решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:

а) При обращении заявителя за присвоением спортивного разряда:

- приказ Уполномоченного органа о присвоении спортивного разряда;

- письмо Уполномоченного органа об отказе в присвоении спортивного разряда.

б) При обращении Заявителя за подтверждением спортивного разряда:

-  приказ Уполномоченного органа о подтверждении спортивного разряда;

- письмо Уполномоченного органа об отказе в подтверждении спортивного разряда.

в) При обращении заявителя за лишением спортивного разряда:

- приказ Уполномоченного органа о лишении спортивного разряда;

- письмо Уполномоченного органа об отказе в лишении спортивного разряда.

г) При обращении заявителя за восстановлением спортивного разряда:

- приказ Уполномоченного органа о восстановлении спортивного разряда;

- письмо Уполномоченного органа об отказе в восстановлении спортивного разряда.

д) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

- исправленный документ Уполномоченного органа, выданный в результате предоставления муниципальной услуги; 

- письмо Уполномоченного органа об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

е) При обращении заявителя за дубликатом выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов:

- дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

- письмо Уполномоченного органа об отказе в выдаче дубликата выданного 
в результате предоставления муниципальной услуги документа.

2.3.3. Вне зависимости от варианта предоставления  муниципальной услуги результат может быть получен заявителем одним из следующих способов:

а) в Уполномоченном органе  при личном обращении;

б) почтовым отправлением;

в) в личном кабинете на ЕПГУ.

2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пп. г), д), е) п.2.3.1, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем, способом, указанным в пп. а) п.2.3.3, в случае, если Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, в сроки, определенные для Заявителя и обозначенные в описании административных процедур в составе описания варианта предоставления муниципальной услуги. 
2.3.5. При предоставлении муниципальной услуги не применяется реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренная частями 1 и 2 статьи 7.4 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (приложение №2 к административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет  2  месяца  со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (далее - запрос) в том числе поступивших посредством: почтового отправления, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
2.4.2.Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта 
и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте администрации Вольского муниципального района и на ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно, и документов, которые Заявитель вправе предоставить  по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента, содержащим описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.6.2.Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, установленных ч.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами приведен в пункте 3.3 настоящего Административного регламента. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, предоставленный Заявителем (представителем Заявителя) регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
2.11.2. Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
2.11.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
2.11.4. Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1.На официальном сайте администрации Вольского муниципального района, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1.На официальном сайте  администрации Вольского муниципального района, а также на ЕПГУ размещается перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.14.1. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.14.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

- ЕПГУ,

-федеральная государственная информационная система «Единая система  предоставления  государственных и муниципальных услуг (сервисов)».

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о присвоении спортивного разряда;
Вариант 2: обращение юридического лица, по доверенности с запросом о присвоении спортивного разряда;
Вариант 3: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о подтверждении спортивного разряда;
Вариант 4: обращение юридического лица, по доверенности с запросом о подтверждении спортивного разряда;
Вариант 5: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о лишении спортивного разряда;
Вариант 6: обращение юридического лица, по доверенности, с запросом о лишении спортивного разряда;
Вариант 7: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о восстановлении спортивного разряда;
Вариант 8: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом о восстановлении спортивного разряда; 

Вариант 9: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о восстановлении спортивного разряда;

Вариант 10: обращение физического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности, с запросом о восстановлении спортивного разряда;

Вариант 11: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 12: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

Вариант 13: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявитель) 
Вариант 14: обращение физического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявитель)
Вариант 15: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом 
о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
Вариант 16: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом 
о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

Вариант 17: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

Вариант 18 обращение физического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.1.2.Оснований для оставления запроса Заявителя  о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрено.

3.2. Процедура профилирования Заявителя

3.2.1.Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования Заявителя, в процессе которого определяется результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки Заявителя.

3.2.2.Профилирование осуществляется:
- в Уполномоченном органе при личном обращении Заявителя (представителя заявителя);
-посредством ЕПГУ (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ определение подходящего для Заявителя варианта осуществляется автоматически на основе сведений, указанных Заявителем);
-Заявителем (представителем заявителя) самостоятельно (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления).
3.2.3.По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с таблицей №2 приложения №1 к настоящему административному регламенту, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Вариант 1

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о присвоении спортивного разряда
3.3.1.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о присвоении спортивного разряда либо решения об отказе в присвоении спортивного разряда.
3.3.1.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 19 рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.1.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления;
·  направления в электронном виде через ЕПГУ.

Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.1.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
1) Документ,  подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение № 2 к административному регламенту).

2)Представление о присвоении спортивного разряда (приложение № 5 к административному регламенту).
В случае направления представления посредством ЕПГУ формирование представления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
3) Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
4) Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований); 

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
5)  Две фотографии размером 3 x 4 см.

6) Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации). 

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
7) Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. 
При подаче документов в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
В случае, если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо представить оригинал и его нотариально заверенный перевод. 
При подаче документов в электронной форме с использованием ЕПГУ предоставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный электронной подписью нотариуса;

8) Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа. 

9) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании. 

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ, прикрепляется электронный образ данного документа.

3.3.1.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) Для лиц, не достигших возраста 14 лет:

 – копия свидетельства о рождении.

В случае, если свидетельство выдано на иностранном языке, необходимо предоставить оригинал и его нотариально заверенный перевод.
При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.1.8. Способами установления личности заявителя являются:

·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями  9,   10   и   14   Федерального закона от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Согласно ч.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.1.9. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:
· нарушен срок подачи документов;

· заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

·  представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

·  заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;

·  представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным в пункте п. 3.3.1.6 настоящего административного регламента.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту, оформляется в течение 3 рабочих дней при поступлении документов.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги;
 
В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

3.3.1.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

3.3.1.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.1.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
3.3.1.13. Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.1.14. Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

б) Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в Единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), направляемый в Федеральную налоговую службу. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

в) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу. 
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Фиксация результатов межведомственного взаимодействия производится в Книге учета входящих документов на оказание муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса возможно с использованием ЕПГУ при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Уполномоченный орган.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги)
3.3.1.15.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

·  несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в Единую Всероссийскую спортивную квалификацию (далее – ЕВСК);

·  спортивная дисквалификация спортсмена;

·  нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;
·  наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;
·  выявление недостоверных или неполных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
·  нарушение сроков подачи представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
Решение о присвоении спортивного разряда либо решение об отказе в присвоении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 19 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме, приведенной в приложении № 10 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.1.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется Заявителю не позднее чем через 3 рабочих со дня принятия соответствующего решения.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору Заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.2. Вариант 2
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом о присвоении спортивного разряда
3.3.2.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о присвоении спортивного разряда либо решения об отказе в присвоении спортивного разряда.
3.3.2.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать 19 рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на Представителя заявителя.

3.3.2.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы представителем заявителя посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления;
·  направления в электронном виде через ЕПГУ.

3.3.2.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
1) Документ,  подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

2)Представление о присвоении спортивного разряда (приложение №5 к административному регламенту).
В случае направления представления посредством ЕПГУ формирование представления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
3) Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

4) Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований); 

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

5)  Две фотографии размером 3 x 4 см.

6) Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации). 

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

7) Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. 
При подаче документов в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо представить оригинал и его нотариально заверенный перевод. 
При подаче документов в электронной форме с использованием ЕПГУ предоставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный электронной подписью нотариуса;

8) Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа. 

9) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании. 

В случае, если Представление подается с использованием ЕПГУ, прикрепляется электронный образ данного документа.

3.3.2.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) Для лиц, не достигших возраста 14 лет:

 – копия свидетельства о рождении.

В случае, если свидетельство выдано на иностранном языке, необходимо предоставить оригинал и его нотариально заверенный перевод.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.2.8. Способами установления личности заявителя являются:

·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями  9,   10   и   14   Федерального закона от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Согласно ч.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.2.9. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:
· нарушен срок подачи документов;

· заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

·  представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

· заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с  административным регламентом;

·  представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным в пункте п. 3.3.1.6 настоящего административного регламента.
 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту, оформляется в течение 3 рабочих дней при поступлении документов;

 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги;

 В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

3.3.2.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

3.3.2.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.2.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
3.3.2.13. Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.2.14. Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

б) Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в Единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), направляемый в Федеральную налоговую службу. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

в) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу. 
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Фиксация результатов межведомственного взаимодействия производится в Книге учета входящих документов на оказание муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса возможно с использованием ЕПГУ при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Уполномоченный орган.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги)
3.3.2.15.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

·  несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в Единую Всероссийскую спортивную квалификацию (далее – ЕВСК);

·  спортивная дисквалификация спортсмена;

·  нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;

·  наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;

·  выявление недостоверных или неполных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;

·  нарушение сроков подачи представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

Решение о присвоении спортивного разряда либо решение об отказе в присвоении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 19 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.2.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется Заявителю не позднее чем через 3 рабочих со дня принятия соответствующего решения.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору Заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.3.Вариант 3

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о подтверждении спортивного разряда.
3.3.3.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о подтверждении спортивного разряда либо решения об отказе в подтверждении спортивного разряда.
3.3.3.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать 19 рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.

3.3.3.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.3.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления;
·  направления в электронном виде через ЕПГУ.

Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.3.6. Перечень документов и (или ) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) Представление о подтверждении спортивного разряда (приложение №6 к административному регламенту).
В случае направления Представления посредством ЕПГУ формирование Представления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
В случае если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

2) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту);
3) Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;
4) Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований); 

5) Две фотографии размером 3 x 4 см.

6) Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).

В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

7) Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. 

При подаче документов в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

8) Для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо представить оригинал и его нотариально заверенный перевод. При подаче документов в электронной форме с использованием ЕПГУ предоставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный электронной подписью нотариуса;

9) Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для подтверждения спортивного разряда;

10) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
 В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

11) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании; 

В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ, прикрепляется электронный образ данного документа.

3.3.3.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1)Для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении. в случае если свидетельство выдано на иностранном языке, необходимо предоставить оригинал и его нотариально заверенный перевод.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.3.8. Способами установления личности представителя заявителя являются:
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями  9,   10   и   14   Федерального закона от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Согласно ч.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.3.9. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:

· нарушен срок подачи документов;

· заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

· представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;

· заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;

· представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным в пункте п. 3.3.3.6 настоящего административного регламента;

· решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги оформляется в течение 3 рабочих дней при поступлении документов;

· отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги;

В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

 Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.3.10.Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

б) Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в Единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), направляемый в Федеральную налоговую службу. 

Основанием для направления запроса является обращение заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

в) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу. 
Основанием для направления запроса является обращение заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Фиксация результатов межведомственного взаимодействия производится в Книге учета входящих документов на оказание муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Уполномоченный орган.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги)

3.3.3.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в Единую всероссийскую спортивную квалификацию (далее – ЕВСК);

· спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;

· нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;

· выявление недостоверных сведений в документах для присвоения  спортивного разряда;

· нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда. 

Решение о подтверждении спортивного разряда, либо решения об отказе в подтверждении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 19 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.3.12. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.4.Вариант 4

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом о подтверждении спортивного разряда.
3.3.4.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о подтверждении  спортивного разряда либо решения об отказе в подтверждении спортивного разряда.
3.3.4.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать 19 рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на представителя заявителя.
3.3.4.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется. 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.4.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы представителем заявителя посредством:
- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.

Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.4.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые Представитель Заявителя должен представить самостоятельно:
1) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

2)Представление о подтверждении спортивного разряда (приложение №6 к административному регламенту).
В случае направления Представления посредством ЕПГУ формирование Представления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
В случае если Представление подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;

3) Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;
4) Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований); 

В случае если документе подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
5)  Две фотографии размером 3 x 4 см.

6) Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации). 

В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
7)  Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. 

В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
При подаче документов в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

8) Для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

9) Копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для подтверждения спортивного разряда.
В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа; 
10) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) и содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании. 
В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа;
11) Документ, подтверждающей полномочия представителя заявителя, оформлении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

В случае, если документ подается с использованием ЕПГУ прикрепляется электронный образ данного документа.
3.3.4.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя вправе представить по собственной инициативе:
1)Для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении. в случае если свидетельство выдано на иностранном языке, необходимо предоставить оригинал и его нотариально заверенный перевод.

При подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.4.8. Способами установления личности представителя заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
Установление личности представителя  заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями  9,   10   и   14   Федерального закона от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Согласно ч.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.4.9. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:

· нарушен срок подачи документов;
· заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
· представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителя;
· заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;
· представленные Представителем Заявителя документы не отвечают требованиям, установленным в пункте п. 3.3.4.6 настоящего административного регламента;
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги оформляется в течение 3 рабочих дней при поступлении документов;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги;
В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.
Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органном.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный представителем заявителя лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие 

3.3.4.10. Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 

Основанием для направления запроса является обращение заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

б) Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в Единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), направляемый в Федеральную налоговую службу. 

Основанием для направления запроса является обращение заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

в) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу. 
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Фиксация результатов межведомственного взаимодействия производится в Книге учета входящих документов на оказание муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Уполномоченный орган.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги)

3.3.3.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам, требованиям условиям их выполнения, включенным в Единую всероссийскую спортивную квалификацию (далее – ЕВСК);

· спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;

· нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;

· выявление недостоверных сведений в документах для присвоения  спортивного разряда;

· нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда. 


Решение о подтверждении спортивного разряда, либо решения об отказе в подтверждении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 19 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.4.12. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
 Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.5.Вариант 5
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о лишении спортивного разряда

3.3.5.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о лишении спортивного разряда либо решения об отказе в лишении спортивного разряда.
3.3.5.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать 2  месяцев со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

3.3.5.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.5.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.5.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.

3.3.5.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) Заявление на лишение спортивного разряда (приложение №7 к административному регламенту), содержащее:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, в отношении которого подано заявление о лишении спортивного разряда;

б) дату и номер документа Организации о присвоении спортивного разряда;

в) сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда (с приложением документов.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя и документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).
3.3.5.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ). 
3.3.5.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями  9,   10   и   14   Федерального закона от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.5.9. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:
· несоответствие представленных сведений основаниям  для лишения спортивного разряда;
· наличие решения Организации по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям для лишения спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной федерацией, организаций, осуществляющей деятельность в области физической культуры  и спорта или Заявителем.
В случае подачи заявления о лишении спортивного разряда, не соответствующего требованиям, Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его заявителю с указанием причин возврата.

В случае возврата заявления о лишении спортивного разряда Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о лишении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в Уполномоченный орган.

3.3.5.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.5.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.5.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.5.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документа, предусмотренного п.3.3.5.7. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса: сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.3.5.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) несоответствие представленных сведений основаниям для лишения  спортивного разряда пункту п. 3.3.5.6. настоящего административного регламента;
б) наличие решения Организации по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной федерацией, организацией, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта, или Заявителем.

3.3.5.15. Решение о лишении спортивного разряда либо решение об отказе в лишении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 2 месяцев с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.5.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.6.Вариант 6
Обращение юридического лица, по доверенности, с запросом о лишении спортивного разряда
3.3.6.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о лишении спортивного разряда либо решения об отказе в лишении спортивного разряда.
3.3.6.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать 2  месяцев со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на  Представителя заявителя.

3.3.6.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.6.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.6.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.

3.3.6.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

1) Заявление на лишение спортивного разряда (приложение №7 к административному регламенту);
2) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту;

3)Документ, удостоверяющий личность Представителя заявителя;

4)Документ, подтверждающей полномочия Представителя заявителя, оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
В случае подачи документа в форме электронных документов с использованием сети «Интернет прилагается электронный образ документа подтверждающего полномочия Представителя заявителя.

5) Заявление на лишение спортивного разряда, содержащее:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, в отношении которого подано заявление о лишении спортивного разряда;

б) дату и номер документа Организации о присвоении спортивного разряда;

в) сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда (с приложением документов

3.3.6.7.Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ). 
3.3.6.8. Способами установления личности Представителя заявителя являются:
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность Представителя заявителя.
Установление личности Представителя заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.6.9. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:

а) несоответствие представленных сведений основаниям  для лишения спортивного разряда;

б) наличие решения  Организации по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям для лишения спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной федерацией, организаций, осуществляющей деятельность в области физической культуры  и спорта или Заявителем.

В случае подачи заявления о лишении спортивного разряда, не соответствующего требованиям, Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его заявителю с указанием причин возврата.

В случае возврата заявления о лишении спортивного разряда заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о лишении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в Уполномоченный орган.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.6.10. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документа, предусмотренного п.3.3.6.7. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса: Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.6.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) Несоответствие представленных сведений основаниям для лишения  спортивного разряда пункту п. 3.3.5.6. настоящего административного регламента.

б) наличие решения Организации по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной федерацией, организацией, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта, или Заявителем.

3.3.6.12. Решение о лишении спортивного разряда либо решение об отказе в лишении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 2 месяцев с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.6.13. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
3.3.6.14. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
3.3.6.15. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.7.Вариант 7
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о восстановлении спортивного разряда
3.3.7.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
- решение о восстановлении спортивного разряда;

- решение об отказе в восстановлении спортивного разряда.

3.3.7.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать двух месяцев со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.

3.3.7.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием Представления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.7.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.7.5. Заявление и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы Заявителем посредством:
·  личного обращения Заявителя в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления;
·  направления в электронном виде через ЕПГУ.

Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.7.6. Перечень документов и (или ) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

1) Заявление на восстановление спортивного разряда (приложение №8 к административному регламенту).
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ формирование Заявление осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ 
без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо форме;

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя и документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту);

3) Сведения, подтверждающие основания для восстановления спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих основания для восстановления).

Основанием для восстановления спортивного разряда  является окончание срока действия спортивной дисквалификации спортсмена.
3.3.7.7.Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ).
3.3.7.8. Способами установления личности Заявителя являются:
· установление личности Заявителя осуществляется в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации,  либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации на портале ЕПГУ, предоставляющем муниципальную услугу.

·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия согласно ч.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;
· в случае подачи Представления и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.

3.3.7.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме, регистрации и возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указаны в Приказе Министерства спорта Российской Федерации от 19 декабря 2022 года № 1255 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации».
В случае возврата заявления о восстановлении спортивного разряда Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о восстановлении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

3.3.7.10. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Вольского муниципального района Саратовской области (далее — Уполномоченный орган) и осуществляется Управлением образования и спорта администрации Вольского муниципального района (далее – Управление).
3.3.7.11. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.3.7.12. Срок и порядок регистрации запроса и документов или информации необходимых для предоставлении муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Срок регистрации полученных от Заявителя документов – в течение 
1 рабочего дня со дня поступления заявления в Уполномоченный орган. 

Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса. 
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 1 рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.7.13. Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

б) Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в Единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), направляемый в Федеральную налоговую службу. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

в) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу. 
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Фиксация результатов межведомственного взаимодействия производится в Книге учета входящих документов на оказание муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса возможно с использованием ЕПГУ при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Уполномоченный орган.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги)

3.3.7.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· Несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в Единую всероссийскую спортивную квалификацию (далее – ЕВСК);

· Спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;

· Нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;

· Выявление недостоверных сведений в документах для восстановления  спортивного разряда;

· Нарушение сроков подачи представления и документов для восстановления спортивного разряда. 

Решение о восстановлении спортивного разряда, либо решения об отказе в подтверждении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.3.8.Вариант 8
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом о восстановлении спортивного разряда
3.3.8.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:

·  решение о восстановлении спортивного разряда;

·  решение об отказе в восстановлении спортивного разряда.

3.3.8.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать двух  месяцев со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.

3.3.8.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием Представления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.8.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.8.5. Заявление и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы Заявителем посредством:
·  личного обращения Заявителя в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления;
·  направления в электронном виде через ЕПГУ.

Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.8.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

1) Заявление на восстановление спортивного разряда (приложение №8 к административному регламенту).
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ формирование Заявление осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо форме;

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя и документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3) Сведения, подтверждающие основания для восстановления спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих основания для восстановления).

Основанием для восстановления спортивного разряда  является окончание срока действия спортивной дисквалификации спортсмена.

3.3.8.7.Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ).

3.3.8.8. Способами установления личности Заявителя являются:
· установление личности Заявителя осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации,  либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации на портале ЕПГУ, предоставляющем муниципальную услугу;
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия согласно ч.11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установление личности заявителя посредством идентификации аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы;
·  в случае подачи Представления и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.

3.3.8.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме, регистрации и возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указаны в Приказе Министерства спорта Российской Федерации от 19 декабря 2022 года № 1255 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации».
В случае возврата заявления о восстановлении спортивного разряда Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о восстановлении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в Уполномоченный орган.
 В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

3.3.8.10. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Вольского муниципального района Саратовской области (далее — Уполномоченный орган) и осуществляется Управлением образования и спорта администрации Вольского муниципального района (далее – Управление).

3.3.8.11. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Услуга не предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.3.8.12. Срок и порядок регистрации запроса и документов или информации необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
Срок регистрации полученных от Заявителя документов – в течение 
1 рабочего дня со дня поступления заявления в Уполномоченный орган. 

Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса. 
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 1 рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.8.13. Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

б) Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в Единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), направляемый в Федеральную налоговую службу. 

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя 
за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней. 

в) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу. 
Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги. 

Запрос направляется в течение 1 часа. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Фиксация результатов межведомственного взаимодействия производится в Книге учета входящих документов на оказание муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса возможно с использованием ЕПГУ при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Уполномоченный орган.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги)

3.3.8.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· Несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в Единую всероссийскую спортивную квалификацию (далее – ЕВСК);

· Спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;

· Нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;

· Выявление недостоверных сведений в документах для восстановления  спортивного разряда;

· Нарушение сроков подачи представления и документов для восстановления спортивного разряда. 

Решение о восстановлении спортивного разряда, либо решения об отказе в подтверждении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.3.9. Вариант 9

Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о восстановлении спортивного разряда
3.3.9.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о восстановлении спортивного разряда либо решения об отказе в восстановлении спортивного разряда.
3.3.9.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги 
не может превышать 2 месяцев со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.9.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.9.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.9.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.

3.3.9.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя и документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

2) заявление о восстановлении спортивного разряда (приложение №8 к административному регламенту).
3.3.9.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
3.3.9.8. Способами установления личности заявителя являются:
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.9.9 Основания для отказа в приеме, регистрации и возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указаны в Приказе Министерства спорта Российской Федерации от 19 декабря 2022 года № 1255 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации».
В случае возврата заявления о восстановлении спортивного разряда Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о восстановлении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.9.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· Выявление недостоверных сведений в документах для оказания муниципальной услуги;

· Нарушение сроков подачи представления и документов для оказания муниципальной услуги. 

Решение о восстановлении спортивного разряда либо решение об отказе в восстановлении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 2 месяцев с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.9.15. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее, чем через 5 дней со дня принятия соответствующего решения.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.10 Вариант 10
Обращение юридического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о восстановлении спортивного разряда
3.3.10.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения о восстановлении спортивного разряда либо решения об отказе в восстановлении спортивного разряда.
3.3.10.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 2 месяцев со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.10.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.10.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.10.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.

3.3.10.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя и документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

2)документ, подтверждающие полномочия.
3) заявление о восстановлении спортивного разряда (приложение №8 к административному регламенту).

4) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.10.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
3.3.10.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.10.9 Основания для отказа в приеме, регистрации и возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указаны в Приказе Министерства спорта Российской Федерации от 19 декабря 2022 года № 1255 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации».
В случае возврата заявления о восстановлении спортивного разряда Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о восстановлении спортивного разряда устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.10.10. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.3.10.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) Выявление недостоверных сведений в документах для оказания муниципальной услуги;

2) Нарушение сроков подачи представления и документов для оказания муниципальной услуги. 

Решение о восстановлении спортивного разряда либо решение об отказе в восстановлении спортивного разряда принимается Уполномоченным органом в течение 2 месяцев с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.10.12. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:
·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее, чем через 5 дней со дня принятия соответствующего решения.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.11. Вариант 11

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.3.11.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.11.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.11.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.11.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.11.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.
3.3.11.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение №3 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.

  в) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.11.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.3.11.8. Способами установления личности заявителя являются:
·  в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.11.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.11.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.11.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.11.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.11.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.11.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление  межведомственного информационного запроса «Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.11.14. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.11.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.11.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.11.17. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.11.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.12. Вариант 12

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявитель)

3.3.12.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.12.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.12.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.12.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.12.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.
3.3.12.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение №3 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

г)  документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.12.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.3.12.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.12.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.12.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.12.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.12.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.12.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.12.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление  межведомственного информационного запроса «Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.12.14. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.12.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.12.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.12.17. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.12.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.13. Вариант 13
Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)
3.3.13.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.13.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.13.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.13.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.13.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.
3.3.13.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение №3 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя.
в) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.13.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
3.3.13.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.13.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.13.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.13.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.13.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.13.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.13.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.13.15. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.13.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.13.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.14. Вариант 14

Обращение физического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)

3.3.14.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.14.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.14.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.14.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.14.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.
3.3.14.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (приложение №3 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя.

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.14.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
3.3.14.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.14.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.14.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.14.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.14.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.14.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.14.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.14.15. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.14.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.14.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.15. Вариант 15

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

3.3.15.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.3.15.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.15.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.15.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.15.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.
3.3.15.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа (приложение № 4 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.

в) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.15.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.3.15.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.15.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.15.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.15.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.15.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.15.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.15.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление  межведомственного информационного запроса «Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.15.14. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:

- заявитель ранее не обращался в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги;

- несоответствие заявителя кругу лиц, установленных п. 1.2 настоящего административного регламента.
3.3.15.15. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.15.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.15.17. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.15.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.16. Вариант 16

Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

3.3.16.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.3.16.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.16.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.16.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.16.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.
3.3.16.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа (приложение №4 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.16.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.3.16.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.16.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.16.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.16.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.16.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.16.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.16.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление  межведомственного информационного запроса «Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.16.14. Основаниями для отказа в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа являются:

·  заявитель ранее не обращался в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги;

·  несоответствие заявителя кругу лиц, установленных п. 1.2 настоящего административного регламента.
3.3.16.15. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.16.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.16.17. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.16.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.17. Вариант 17

Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

3.3.17.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.3.17.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.17.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.17.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.17.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.
3.3.17.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа  (приложение №4 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.

в) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.17.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
3.3.17.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.17.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.17.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.17.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.17.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.17.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:

·  заявитель ранее не обращался в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги;

·  несоответствие заявителя кругу лиц, установленных п. 1.2 настоящего административного регламента.
3.3.17.14. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.17.15. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.17.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю,  не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.17.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.18. Вариант 18

Обращение физического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

3.3.18.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.3.18.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.18.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.18.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.18.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
·  личного обращения в Уполномоченный орган;
·  почтового отправления.
3.3.18.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа  (приложение №4 к административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя.

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренных ч.3. ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (приложение №2 к административному регламенту).

3.3.18.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
3.3.18.8. Способами установления личности заявителя являются:
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность  заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
· в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.18.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.18.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.
3.3.18.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.18.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня 
с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

3.3.18.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:

·  заявитель ранее не обращался в Уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги;

· несоответствие заявителя кругу лиц, установленных п. 1.2 настоящего административного регламента.
3.3.18.14. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги, документа принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.18.15. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:  

·  в Уполномоченном органе;
·  почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
·  в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме 
документа на бумажном носителе, может быть получен законным 
представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента, в Уполномоченном органе.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.18.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.18.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.4. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных

в документах, выданных в результате предоставления

муниципальной услуги

3.4.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться  в Управление образования и спорта, МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.4.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Управление образования и спорта, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту) (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.4.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

·  лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Управления образования и спорта делаются копии этих документов);

·  через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.4.2 настоящего Административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

3.4.4. Специалист Управления образования и спорта, МФЦ, ответственный за прием документов в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, передает его специалисту Управления образования и спорта, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления образования и спорта, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимает решение:

·  об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

·  об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

·  об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления образования и спорта, в течение 1 рабочего дня со дня получения из Управления образования и спорта, МФЦ заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления в Управление образования и спорта, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.4.7. Результатом процедуры является:

·  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

·  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.4.2.  настоящего Административного регламента.

3.4.8. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту) (далее - заявление о выдаче дубликата).

Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:

- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;

- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.

Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 2.11. настоящего Административного регламента.

Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ;

- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным лицом.

3.5.2. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.5.1. настоящего Административного регламента.

При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги.

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.5.2. настоящего Административного регламента.

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистрации муниципальных услуг.

3.5.3. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.

3.5.4. Результатом процедуры является:

- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Руководитель аппарата                           О.Н. Сазанова
Приложение №1
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

 Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значения признаков

	Результат услуги, за которым обращается заявитель 

«Присвоение спортивного разряда»

	1.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	2.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обращается заявитель 

«Подтверждение спортивного разряда»

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	4
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обращается заявитель 

«Лишение спортивного разряда»

	5.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	6.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обращается заявитель 

«Восстановление спортивного разряда»

	7.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	8.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	9.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	10.
	Физическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Исправление допущенных

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	11.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	12.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	13. 
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	14. 
	Физическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Выдача дубликата выданного 
в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	15.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	16.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	17.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	18.
	Физическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности


Таблица 2

Комбинации значений признаков, каждая из

которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.

	№ п/п

	Категория заявителя
	Юридическое лицо (региональная и местная спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку  и образовательные организации)

	Результат: «Присвоение спортивного разряда»

	1


	Категория заявителя
	Юридическое лицо

	2
	Тип представителя
	- лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
- лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат: «Подтверждение спортивного разряда»

	3


	Категория заявителя
	Юридическое лицо

	4
	Тип представителя
	- лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
- лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат: «Лишение спортивного разряда»

	5
	Категория заявителя
	Юридическое лицо

	6
	Тип представителя
	- лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
- лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат: «Восстановление спортивного разряда»

	7
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо

2. Физическое лицо

	8
	Тип представителя юридического лица
	- лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
- лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	9
	Тип представителя физического лица
	- лично физическое лицо

- лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности

	Результат: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»»

	10
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо

2. Физическое лицо

	11
	Тип представителя юридического лица
	- лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
- лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	12
	Тип представителя физического лица
	- лично физическое лицо

- лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности

	Результат: «Выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	13
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо

2. Физическое лицо

	14
	Тип представителя юридического лица
	- лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
- лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	15
	Тип представителя физического лица
	- лично физическое лицо

- лицо, имеющее право действовать от имени физического лица по доверенности


Руководитель аппарата                           О.Н. Сазанова
Приложение №2
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ПОЛУЧЕНИЕ СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПРЕДУСМОТРЕННОЕ Ч.3 СТ.7 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 ГОДА №210-ФЗ
 

Я,___________________________________________________________________________, 

паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. ______________________________, 

                                                                                                           (кем выдан)
зарегистрированной(го) по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________________ 

даю Управлению образования и спорта администрации Вольского муниципального района______________________________,

(наименование оператора)
зарегистрированному по адресу: Саратовская область, г.Вольск ,ул.Революционная, 46а (далее – оператор) согласие на обработку своих персональных данных.
В лице представителя субъекта персональных данных: 
_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. _______________________________, 

                                                                                                                     (кем выдан)
проживающий по адресу: _______________________________________________________
действующий от имени субъекта персональных данных на основании _________________

_____________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов».
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- серия и номер документа, удостоверяющего личность;

- адрес регистрации по месту жительства;

- а также данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых к нему документах.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его представления оператору до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.

_________________________   /______________/                                   «__» ________ 20__ г.

Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова
Приложение №3
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

Форма заявления на исправление допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах

Начальнику Управления образования и спорта администрации Вольского муниципального района

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

от_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для   юридических    лиц   указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места  нахождения, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению)
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
 _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование документа, дата и номер (при наличии))

Описание допущенной опечатки и (или) ошибки: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Контактный телефон: ____________________________
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: __________________________________________________________

лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: _______________________________________________

_________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                                                                                                                                
                                                                                                      ____________________   _______________________________
(подпись )                                 (расшифровка подписи)    
Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова
Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

Форма заявления о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

Начальнику Управления образования и спорта администрации Вольского муниципального района

Заявление

о выдаче дубликата выданного в результате предоставления 
муниципальной услуги документа

от_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для   юридических    лиц   указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места  нахождения, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению)
Прошу выдать дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:____________________________________________________________________

(наименование документа, дата и номер (при наличии))
_______________________________________________________________________________________________________в виду того, что _____________________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________________________________

 Контактный телефон: ____________________________
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: __________________________________________________________

лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: _______________________________________________

_________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                                                                                                                                
                                                                                                      ____________________   _______________________________
(подпись)                                  (расшифровка подписи)            
Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова
Приложение № 5 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому: Начальнику Управления образования и спорта администрации Вольского муниципального района

От кого: __________________________________________

полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

_______________________________________________________________________________________________

контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной  почты уполномоченного лица

________________________________________________________________________________________________

                      данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

для присвоения спортивного разряда


В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации,  

  _______________________________________________________________________________________________

(В   соответствии   с   положением  о  Единой  всероссийской  спортивной классификации,   утвержденным    приказом    Министерства    спорта   Российской   Федерации от 19.12.2022 № 1255),

_____________________________________________________________________________________________

наименование спортивной организации, направляющей представление

________________________________________________________________________________________

 вид спортивной организации (выбрать значение - спортивно-образовательная  организация, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)

_____________________________________________________________________________________________

представляет документы спортсмена

________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) дата рождения

_________________________________________________________________________________________, 
(данные документа, удостоверяющего личность спортсмена)

для присвоения спортивного разряда ____________________________________________________________                                                                                                                                      (указать цель подачи представления)

«___________________________________________________________________________________________» (наименование спортивного разряда)

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена

________________________________________________________________________________________ 
Статус соревнований

(международные соревнования, всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные соревнования, муниципальные соревнования)

Вид спорта __________________________________________________________________________________

Наименование соревнований___________________________________________________________________ (наименование соревнований, спортивная дисциплина, возрастная категория, весовую категорию при необходимости)
Результат спортсмена

(Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках, пройденное спортсменом расстояние)

________________________________________________________________________________________

	(наименование должности)
	(подпись)
	(фамилия и инициалы подписавшего представление

уполномоченного лица организации, направляющей

представление на спортсмена)


Дата подписания представления___________________________

Приложение: (документы, которые представил заявитель)

1.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: __________________________________________________________

лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: _____________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г. ____________________   _______________________________
(подпись)                                  (расшифровка подписи)            

Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова
Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому: Начальнику Управления образования и спорта администрации Вольского муниципального района

От кого: __________________________________________

полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

________________________________________________________________________________________________

контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной  почты уполномоченного лица

________________________________________________________________________________________________

данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

на подтверждение спортивного разряда

    В   соответствии   с   положением  о  Единой  всероссийской  спортивной классификации,   утвержденным   приказом   Министерства  спорта  Российской Федерации от 19.12.2022 N 1255,

___________________________________________________________________________

наименование спортивной организации, направляющей Представление  вид спортивной организации (выбрать одно из значений - спортивно-образовательная организация, региональная  спортивная федерация или местная спортивная федерация)
 ходатайствует о подтверждении спортивного разряда "________________________________________"

спортсмену _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при его наличии)

дата рождения _____________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена _____________________

___________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена _____________

___________________________________________________________________________

Тип соревнований  _____________________________________________________

        Сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)

___________________________________________________________________________

Вид спорта _______________________________________________________________.

Наименование соревнований  ____________________________________________

Результат спортсмена _________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________________

                        документы, которые представил заявитель

________________________ _________ ________________________________________

(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалы уполномоченного лица                                    организации, направляющей представление на спортсмена)

Дата ______________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: __________________________________________________________

лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: _______________________________________________

_________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                                                                                                                            
                                                                                                      ____________________   _______________________________
(подпись)                                  (расшифровка подписи)            

Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова
Приложение № 7 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому: Начальнику Управления образования и спорта администрации Вольского муниципального района

От кого: __________________________________________

полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

___________________________________________________________________________

           контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

___________________________________________________________________________

    фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной  почты уполномоченного лица

___________________________________________________________________________

                      данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

на лишение спортивного разряда

    В   соответствии   с   положением  о  Единой  всероссийской  спортивной классификации,   утвержденным   приказом   Министерства  спорта  Российской Федерации от 19.12.2022 N 1255,

___________________________________________________________________________

    наименование спортивной организации, направляющей Представление  вид спортивной организации (выбрать одно из значений - спортивно-образовательная организация, региональная  спортивная федерация или местная спортивная федерация)
 ходатайствует о лишении спортивного разряда "________________________________________"

спортсмену _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при его наличии)

дата рождения _____________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена _____________________

___________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена _____________

___________________________________________________________________________

Тип соревнований  _____________________________________________________

        Сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)

___________________________________________________________________________

Вид спорта _______________________________________________________________.

Наименование соревнований  ____________________________________________

Результат спортсмена _________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________________

                        документы, которые представил заявитель

________________________ _________ ________________________________________

(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалы уполномоченного лица                                    организации, направляющей представление на спортсмена)

Дата ______________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: __________________________________________________________

лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: _______________________________________________

(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                                                                                                                            
                                                                                                      ____________________   _______________________________
(подпись)                                  (расшифровка подписи)            

Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова
Приложение № 8 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Кому: Начальнику Управления образования и спорта администрации Вольского муниципального района

От кого: __________________________________________

полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

_______________________________________________________________________________________________

контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

_______________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной  почты уполномоченного лица

_______________________________________________________________________________________________

данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

на восстановление спортивного разряда

    В   соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом   Министерства  спорта  Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255,

___________________________________________________________________________

    наименование спортивной организации, направляющей Представление  вид спортивной организации (выбрать одно из значений - спортивно-образовательная организация, региональная  спортивная федерация или местная спортивная федерация)
 ходатайствует о восстановлении спортивного разряда "________________________________________"

спортсмену _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при его наличии)

дата рождения _____________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена _____________________

___________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена _____________

___________________________________________________________________________

Тип соревнований  _____________________________________________________

        Сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)

___________________________________________________________________________

Вид спорта _______________________________________________________________.

Наименование соревнований  ____________________________________________

Результат спортсмена _________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________________

                        документы, которые представил заявитель

________________________ _________ ________________________________________

(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалы уполномоченного лица                                    организации, направляющей представление на спортсмена)

Дата ______________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: __________________________________________________________

лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе: _______________________________________________

(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:                                                                                                                                            
                                                                                                      ____________________   _______________________________
                                                                                                                 (подпись)                        (расшифровка подписи)
Руководитель аппарата                           О.Н.Сазанова

Приложение № 9
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных разрядов»
___________________________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта

Российской Федерации или органа местного самоуправления

                                                      Кому: _______________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

«Присвоение спортивных разрядов»
         от _____________                                   №_____________

    Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации,   утвержденным   приказом   Министерства  спорта  Российской Федерации от 20.02.2017 №108, уполномоченным органом

___________________________________________________________________________

                    наименование уполномоченного органа

принято  решение  об  отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для    присвоения/подтверждения/лишения/восстановления    <9>   спортивного разряда, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Дополнительная информация: _________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	Сведения об

электронной

подписи

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
	


--------------------------------

<9> Указать нужный вариант.

Руководитель аппарата                                 О.Н.Сазанова
Приложение № 10
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных разрядов»
___________________________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта

Российской Федерации или органа местного самоуправления

                                                      Кому: _______________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной  услуги

«Присвоение спортивных разрядов»
         от _____________                                   № _____________

    Рассмотрев Ваше заявление от ____________№ ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации,   утвержденным   приказом   Министерства  спорта  Российской Федерации от 20.02.2017 №108, уполномоченным органом

___________________________________________________________________________

                    наименование уполномоченного органа принято  решение об отказе в лишении/восстановлении <8> спортивного разряда спортсмену:

________________________________________________

     указать ФИО и дату рождения спортсмена по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Дополнительная информация: _________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	Сведения об

электронной

подписи

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
	


--------------------------------

<8> Выбрать нужный вариант.

Руководитель аппарата                                   О.Н.Сазанова


