
                                                                Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ______________2025 г.                                                                                 №  _____


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Вольского муниципального района от 15.05.2025 г. № 1232 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 27.05.2022 года № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», и на основании ст. ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный  регламент   предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения  на право торговли на ярмарке» (приложение).


2. Признать утратившим силу постановление  администрации Вольского муниципального района от 23.10.2024 г. № 2210 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на право торговли на ярмарке».
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы   администрации  Вольского муниципального  района  по экономике, промышленности и потребительскому рынку.


4.  Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава  Вольского
муниципального района                                                                        С.Е. Сафонов
СОГЛАСОВАНО:

О.Н. Сазанова
Л.В. Бондаренко
Л.В. Меремьянина
РАЗОСЛАТЬ:

Управление экономики, промышленности и инвестиционной деятельности – 1 экз. 

Управление  правового обеспечения – 1 экз.
МУ ИЦ «Вольская жизнь» - 1 экз. 

Отдел  по информационно-аналитической  работе и взаимодействию с общественными объединениями  - 1 экз.
Исп. Низельская А.М.
7-07-28

Приложение 

к постановлению администрации
Вольского  муниципального района

от_______________2025 г    № _____
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на право торговли на ярмарке»  
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления администрацией Вольского муниципального района (далее - орган местного самоуправления) муниципальной услуги «Предоставление разрешения на право торговли на ярмарке» (далее – соответственно административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
1.2. Круг заявителей 

 Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, зарегистрированные  в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход, а также граждане ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством.

От имени заявителя на предоставление муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления услуги.

 Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3.2. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

 

	№ варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	1
	Заявитель обратился за предоставлением разрешения на право торговли на ярмарке либо за продлением срока действия разрешения на право торговли на ярмарке

	2
	Заявитель обратился за предоставлением дубликата разрешения на право торговли на ярмарке

	3
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешения на право торговли на ярмарке (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу

 Муниципальная услуга предоставляется:

 органом местного самоуправления - администрацией Вольского муниципального района и осуществляется через управление экономики, промышленности и инвестиционной деятельности администрации Вольского муниципального района (далее - Управление). 

государственным автономным учреждением Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Федеральным  законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги

            Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие и направление (выдача) постановления администрации Вольского муниципального района о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка либо переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

выдача (направление) заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела 2 настоящего Административного регламента.

для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» – документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе.

В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Портал) - непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок рассмотрения письменного заявления о выдаче разрешения  не может превышать десяти  рабочих дней со дня поступления письменного заявления в Управление. 
2.5 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Для получения варианта муниципальной услуги «Выдача разрешения на право торговли на ярмарке» заявитель самостоятельно предоставляет:
заявление о выдаче разрешения на право торговли на  ярмарке на территории Вольского муниципального района (приложение  №1).

документ, удостоверяющий личность заявителя;

учредительные документы (в случае, если заявителем  является юридическое лицо);

медицинская книжка установленного образца с полными данными медицинских обследований в соответствии с действующим законодательством (для заявителя, осуществляющего торговую деятельность в должности «продавец»);

справка, подтверждающая ведение гражданином личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством;
документ, подтверждающий постановку на учет (снятии с учета) физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход;

доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя в соответствии с действующим законодательством.

 Документы, указанные в подпунктах 3-6, представляются в копиях.
2.5.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» заявитель самостоятельно  предоставляет:

заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
2.5.3 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право торговли на ярмарке», которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
выписка из Единого  государственного  реестра  юридических лиц либо свидетельство о государственной регистрации юридического лица;
лист записи Единого государственного реестра юридических лиц; 
выписка из Единого  государственного  реестра  индивидуальных предпринимателей, либо свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя,  либо Лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

Специалист подразделения в соответствии с законодательством в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает  посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях сведения, содержащиеся в документах, предусмотренных настоящим пунктом, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при рассмотрении вопроса о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, в том числе копию технического (кадастрового) паспорта на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка.

Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

Специалист подразделения снимает копии вышеперечисленных документов и делает на них отметку о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в подразделение, в МФЦ, направлены в электронной форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального портала указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления. 
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.

2.7.2 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  для варианта «Выдача разрешения на право торговли на ярмарке» являются:
- подача заявления о выдаче разрешения на право торговли на  ярмарке  содержащего  недостоверные  сведения;

- отсутствие доверенности, подтверждающей полномочия представителя, оформленной в соответствии с действующим законодательством;

- предоставление заявителем  документов, не соответствующих требованиям  п. 2.6. настоящего Административного регламента;

- отсутствие мест для продажи товаров (в соответствии с утвержденной постановлением администрации Вольского муниципального района схемой размещения торговых мест);

- отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц, либо в Едином государственном реестре индивидуальных  предпринимателей отметки о возможности осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, следующих видов экономической деятельности: «Торговля розничная в нестационарных торговых объектах и на рынках», «Торговля розничная вне магазинов, палаток, рынков»;

- несоответствие заявителям требованиям, указанным в п.1.2 настоящего регламента;

- осуществление торговли без специального холодильного оборудования в нарушение требований, установленных постановлением Главного государственного санитарного врача РФ  от 22 мая 2003 г. № 98 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиНа 2.3.2.1324-03».
2.7.3. Основания для отказа для вариантов предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке.

Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.7. Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Решение об отказе в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке должно содержать основание для отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные указанным  подразделом Административного регламента.

На любой стадии административных процедур до принятия решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления.

2.8 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом, поступившими в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных), и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. заявителя. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
2.11. Требования к помещениям, в которых представляется муниципальная услуга

Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.

Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.

На стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов;

основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;

перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через которые может быть подано заявление;
наличие возможности беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

содействие (при необходимости) со стороны специалистов Управления   инвалиду при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

оказание специалистами Управления  инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;


обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в отраслевой орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Портала;

степень удовлетворенности получателей муниципальной услуги качеством  и доступностью муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги;

квалификация персонала, оказывающего муниципальную услугу;

культура обслуживания (вежливость, эстетичность).
2.13 Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 

возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;

возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;

возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя»;

возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

направление сведений о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги с использованием Единого и регионального порталов через «Личный кабинет пользователя».

В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты или в форме простого почтового отправления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

Настоящий подраздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:

Вариант 1 – принятие и направление (выдача) постановления администрации Вольского муниципального района о предоставлении разрешения на право торговли на ярмарке, о продлении срока действия разрешения на право торговли на ярмарке, либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на право торговли на ярмарке
Вариант 3 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его представитель.

3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Вариант 1

Результатом предоставления муниципальной услуги направление (выдача) разрешения о предоставлении право торговли на ярмарке, о продлении срока действия разрешения на право торговли на ярмарке, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.1. Прием, регистрация заявления и документов о предоставлении (продлению, переоформления) разрешения на право торговли на ярмарке.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в подразделение заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, одним из следующих способов:

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;

посредством почтового отправления;

посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

Заявление и документы, направленные через МФЦ, могут быть получены из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов.

После регистрации, заявление и документы направляются руководителю отраслевого органа  для рассмотрения заявления и прилагаемых документов.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий  день.
 3.3.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента, специалист обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов. 

В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.

Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом подразделения, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия,      утвержденными     Постановлением   Правительства   РФ    от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления и документов заявителя.

Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Полученные документы в течение 1 рабочего дня со дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней. 
3.3.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступивших в результате направления межведомственных запросов;

2) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.9. Административного регламента;

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист готовит мотивированный отказ в выдаче  разрешения на право торговли на ярмарке.

 При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист  готовит Разрешение на право торговли на ярмарке (Приложение №2). 
Результатом административной  процедуры является подготовка специалистом  направление на согласование к заместителю главы администрации Вольского  муниципального района  по экономике, промышленности и потребительскому рынку одного из следующих документов:

- мотивированный отказ в выдаче  разрешения на право торговли на ярмарке;

- разрешение на право торговли на ярмарке.
 Способ фиксации результата административного  действия  - проставление специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации выданных разрешений на право торговли на ярмарках.

 Максимальный срок выполнения административного действия 2 рабочих  дня.
3.3.1.4.  Предоставление результата муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация разрешения на право торговли на ярмарке в журнале регистрации выданных разрешений на право торговли на ярмарках или подписание главой Вольского муниципального района  отказа в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке. 
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает ему оформленное разрешение на право торговли на ярмарке либо отказ в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке.

 В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю разрешения на право торговли на ярмарке либо отказа в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке, документы направляются заявителю в день их подписания почтовым отправлением.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на право торговли на ярмарке либо уведомления об отказе в выдаче (продлении) разрешения на право торговли на ярмарке на бумажном носителе.

При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года  № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в журнале регистрации выданных разрешений на право торговли на ярмарках
3.3.1.5. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 года  № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
3.3.2. Вариант 2
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача дубликата разрешения на право торговли на ярмарке.
3.3.2.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган местного самоуправления (далее в настоящем разделе  – уполномоченный орган) заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на право организации розничного рынка на территории Вольского муниципального района (далее в настоящем подразделе – заявление) в простой письменной форме одним из следующих способов:

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;

посредством почтового отправления;

посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено
В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

После регистрации заявление направляется руководителю уполномоченного органа для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления.

3.3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

3.3.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для выдачи дубликата разрешения на право торговли на ярмарке на территории Вольского муниципального района.

Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

наличие выданного ранее разрешения на право торговли на ярмарке на территории Вольского муниципального района.

Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

отсутствие выданного ранее разрешения на право торговли на ярмарке на территории  Вольского муниципального района.

3.3.2.4. По результатам проверки заявления специалист отраслевого органа подготавливает проект соответствующего решения:

о предоставлении муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Принятое решение подписывается главой Вольского муниципального района, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
3.3.2.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
По результатам рассмотрения заявление заявителю выдаётся дубликат, выданного ранее разрешения на право торговли на ярмарке на территории  Вольского муниципального района являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.3. Вариант 3
Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке.
3.3.3.1. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган местного самоуправления (далее в настоящем разделе  – уполномоченный орган) заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке (далее в настоящем подразделе – заявление) в простой письменной форме одним из следующих способов:

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;

посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;

посредством почтового отправления;

посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
В целях установления личности заявитель представляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

После регистрации заявление направляется руководителю уполномоченного органа для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления.
3.3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
3.3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке.
Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;

наличие опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке.
Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;

отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на право торговли на ярмарке.

3.3.3.4. По результатам проверки заявления специалист отраслевого органа подготавливает проект соответствующего решения:

о предоставлении муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.4. Предоставление муниципальной услуги всех трех вариантов в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

4. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.

В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их подписания.

В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, через МФЦ срок выдачи (направления) решения заявителю исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган местного самоуправления.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, подана жалоба на решение, действия (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, расположенных в здании по адресу: г. Вольск, ул. Октябрьская, 108 и официальном сайте органа местного самоуправления, официальном сайте Единого портала МФЦ Саратовской области http://mfc64.ru.

Руководитель аппарата                                                                                                  О.Н. Сазанова

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на право торговли на  ярмарке» постановления администрации Вольского муниципального района 

от _____________ №_____ 
Форма заявления о выдаче разрешения на право торговли на ярмарке
Главе  Вольского муниципального района ___________________________
От ___________________________________

                             (Ф.И.О.)

Адрес по месту регистрации: ___________________________________

___________________________________

____________________________________
__________(№ ОГРН, дата выдачи)_______

ИНН____________________ дата __________________ 

контактный телефон 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне разрешение на право торговли на ярмарке по адресу:

__________________________________________________________________________ 

  
Для реализации следующими товарами: 

___________________________________________________________________________
(наименование)

К заявлению прилагаются копии следующих документов:

_____________________________________

_____________________________________

Дата



             Подпись

_______________                                 _____________

  ____________________________________________     

                                                                      (Ф.И.О. полностью)                                  

Руководитель аппарата                                                                       О.Н. Сазанова

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной «Выдача разрешения  на право торговли на  ярмарке» постановления администрации Вольского муниципального района 

от _____________ №_____ 

Форма разрешения на право торговли на ярмарке




                №______


РАЗРЕШЕНИЕ


                  на право торговли на ярмарке


Выдано_________________________________________


(наименование юридического или физического лица)


______________________________________________


              (адрес по месту регистрации)


Срок действия: с__________ по ___________ 20    г.


 на право торговли на месте  № ________


  в соответствии с утвержденным Постановлением

        администрации Вольского муниципального района


от _____________________  № ___________


по адресу:  г. Вольск _____________________________

режим работы:


 дата выдачи: «____» ____________________ 20      г.


На торговом месте копия недействительна!

Зам. главы администрации

Вольского муниципального

района по экономике,

промышленности и                                                 ___________________
потребительскому рынку                                              (Ф.И.О.)
Руководитель аппарата                                                                                  О.Н. Сазанова

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на право торговли на  ярмарке» постановления администрации Вольского муниципального района 

от _____________ №_____ 

Журнал регистрации выдачи разрешений на право торговли на  ярмарке

	N 
разрешения
	Дата подачи заявления
	Наименование предприятия, форма собственности
	Место размещения, профиль, площадь объекта, номер телефона
	ФИО руководителя, телефон
	Режим работы


	Срок действия разрешения
	Дата получения разрешения
	Дата аннулирования
	ФИО получателя
	Роспись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель аппарата                                                                               О.Н. Сазанова
Об утверждении  административного  регламента  предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения  на право торговли на ярмарке» 


 





Администрация Вольского  муниципального района 412900, г.Вольск, ул.Октябрьская, 114   


тел. 7-07-28, 7-13-60.








