ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От                           №      


О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 11.11.2024 г. № 2379 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача рекомендаций и выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств, находящихся на территории муниципального образования город Вольск»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным   законом   от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Вольского муниципального района от  27.05.2022 г. № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании ст. ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района,  ст. 32 Устава  муниципального  образования  город  Вольск, ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Внести изменения в постановление администрации Вольского муниципального района от 11.11.2024 г. № 2379 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача рекомендаций и выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств, находящихся на территории муниципального образования город Вольск» (далее – административный регламент) следующие изменения:
1.1. Пункт 2.2 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.2. Наименование структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды администрации Вольского муниципального района.

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Администрация, подразделение.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, обращение в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации для получения муниципальных услуг, не включенных в перечень услуг, указанный в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также получения документов и информации, выдаваемых в результате оказания таких услуг.

Запрос, документы и (или) информация о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр не подаются, поскольку муниципальная услуга в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется». 

1.2. Пункт 2.3 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предоставлении выписки из похозяйственной книги (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);

- решение об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Выписка из похозяйственной книги содержит реквизиты: дату и место её выдачи, фамилия, имя, отчество главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, которому она выдана, его почтовый адрес, номер телефона, электронный адрес (при наличии), должность лица, подписавшего выписку с расшифровкой подписи.
Форма отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- в личном кабинете в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)  (далее – Единый портал) в случае, если заявление направленно в электронной форме с использованием Единого портала;
- почтовым отправлением».
1.3. Пункт 2.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 8 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- в Администрации, подразделении, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в подразделение;
- в личном кабинете на Едином портале. 
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 5 календарных дней.

Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя подразделения.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, составляет три рабочих дня со дня поступления в Администрацию, подразделение указанного заявления». 

1.4. Пункт 2.5 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

«2.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с ч. 1 ст. 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрено».
1.5. Пункт 2.13 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.13.1. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме с помощью Единого портала» (далее по тексту пункта 2.13 административного регламента). 
1.6. Пункт 2.13.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» исключить.
1.7. Пункт 3.3.1 раздела «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации, подразделении зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.6.1 настоящего административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалист подразделения: 

- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в пунктах 2.6.1 административного регламента;

- анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления Администрацией, подразделением муниципальной услуги; 

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 административного регламента;  

- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента. 

Специалист подразделения в течении одного рабочего дня по результатам проверки готовит один из следующих документов:

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента)».  

1.8. В раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» включить пункт 3.3.2 в следующей редакции:
«3.3.2. Получение дополнительных сведений от заявителя.

Основанием для получения от заявителя дополнительной информации в процессе предоставления муниципальной услуги является: 

- уточнение сведений по содержанию запроса о предоставлении муниципальной услуги.  
Максимальный срок получения дополнительная информация составляет 1 рабочий день.

Необходимость для приостановления предоставления муниципальной услуги для получения от заявителя дополнительных сведений отсутствует».

1.9. В раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» включить пункт 3.3.3 в следующей редакции:
«3.3.3. Специалист подразделения после оформления решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передает его на подпись руководителю подразделения в течении одного рабочего дня.

Руководитель подразделения подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в течение одного рабочего дня со дня его получения.  

Специалист подразделения направляет подписанное руководителем подразделения решение сотруднику подразделения, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 4 рабочих дней со дня получения из Администрации, подразделения, полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику подразделения, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

Результат административной процедуры фиксируется в журнале исходящей корреспонденции с присвоением номера документа».
1.10. Раздел 4 «Формы контроля за исполнением административного регламента» исключить.
1.11. Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу» исключить.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по жизнеобеспечению и градостроительной деятельности.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Вольского 

муниципального района                                                                С.Е. Сафонов
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