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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От  07.03.2025г.     №   526 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области,  Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации Вольского муниципального района от 15.07.2024 №1298 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 27.05.2022 года №993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ст.29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района, Уставом муниципального образования город Вольск, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области, Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу:

1)  Постановление администрации Вольского муниципального района от 08.04.2019 г. № 694 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги  «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района и Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск»;



2)  Постановление администрации Вольского муниципального района от 19.04.2022 № 750 «О внесении изменений в Постановление администрации Вольского муниципального района от 08.04.2019 г. № 694 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района и Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск»;


3) Постановление администрации Вольского муниципального района от 10.06.2024 №1032 «О внесении изменений в Постановление администрации Вольского муниципального района от 08.04.2019 г. № 694 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района и Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск».
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Вольского муниципального района по экономике, промышленности и потребительскому рынку.

4.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 И.о. Главы Вольского 

муниципального района                                                                   С.Е. Сафонов

Приложение № 1 
к постановлению администрации 
Вольского муниципального района
от  07.03.2025г.   №  526
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области,  Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области»

1. I. Общие положения


1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области,  Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга).


1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам (далее - заявитель) либо их уполномоченным представителям (далее - уполномоченный представитель) по запросу о предоставлении выписок из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области.

Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги указан в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.


1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).


1.4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.


1.5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.


1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Вольского муниципального района Саратовской области (http://xn--b1aqclq9d.xn--p1ai/).

2. II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги


2.1. Муниципальная услуга «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области,  Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области».

4.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вольского муниципального района Саратовской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и природными  ресурсами администрации Вольского муниципального района (далее - Комитет).


2.3. Административные процедуры исполняются уполномоченными специалистами отдела по управлению и распоряжению муниципальным имуществом и проведению закупок Комитета (далее - специалисты Комитета).


2.4. При предоставлении муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Саратовской области от 12 декабря 2011 года №690-П.


2.5. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема заявления и документов от заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном на территории Саратовской области (МФЦ).

Принятие решения МФЦ об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрено.

5. Результат предоставления муниципальной услуги


2.6. При обращении заявителя за оказанием муниципальной услуги результатами ее предоставления являются:


а) выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации;


б) выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Документами, содержащими результат предоставления муниципальной услуги, являются направленные заявителю выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2.7. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатом предоставления муниципальной услуги является: а) выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок. 


2.8. В зависимости от способа получения результата муниципальной услуги, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги:


выдается заявителю,


направляется заявителю по почте на почтовый адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги,


направляется в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги,


направляется посредством Единого портала,


выдается заявителю через МФЦ.


2.9. Положения настоящего подраздела для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приведены в подразделах, содержащих описания таких вариантов, раздела III настоящего Административного регламента.

Фиксация в информационных системах факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги не осуществляется.

6. Срок предоставления муниципальной услуги


2.10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации Комитетом заявления, поступившего непосредственно в структурное подразделение Комитета, ответственное за прием документов, при личном обращении, посредством почтового отправления, электронной почты, либо при обращении с использованием Единого портала, через МФЦ, составляет 27 календарных дней со дня поступления в Комитет соответствующего заявления и включает в себя, в том числе срок выдачи (направления) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который составляет 3 рабочих дня со дня их подписания Председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации Вольского муниципального района либо его заместителем (далее - Руководство).


2.11. Срок предоставления муниципальной услуги для каждого варианта приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.

7. Исчерпывающий перечень документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.12. Исчерпывающие перечни документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, представляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в подразделах настоящего Административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.


2.13. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в Комитет заявление, подписанное руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом либо их уполномоченными представителями.

Форма и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги для каждого варианта указаны в их описании, содержащемся в разделе III Административного регламента.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.14. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


2.16. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в подразделах, содержащих описания таких вариантов, раздела III настоящего Административного регламента.

10. Размер платы, взимаемой с заявителя
 при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания


2.17. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.


2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги


2.20. Заявление заявителя подлежит обязательной регистрации в течение рабочего дня, в который заявление поступило в Комитет, либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, в случае его поступления в Комитет в нерабочее время.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга


2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

При входе в помещение Комитета устанавливается вывеска с указанием наименования Комитета. Места для приема и выдачи документов в Комитете оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охранной сигнализации, туалетными комнатами для посетителей. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Прием документов у заявителей, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в специально предусмотренных для этих целей помещениях Комитета.

Места ожидания оборудуются информационными стендами, оснащаются столами, стульями. Места приема заявителей оборудуются табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета, информации о днях и времени приема, выдачи документов, времени обеденного перерыва.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

На стендах, расположенных в Комитете, размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение Комитета, контактные телефоны, график работы;

- текст Регламента;

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с образцами их заполнения;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) Комитета, должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- перечень многофункциональных центров (с указанием контактной информации), через которые может быть подано заявление, а также комплексный запрос.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

Требования к обеспечению доступности муниципальной услуги для инвалидов:

- вход в здание, где располагается помещение приема и выдачи документов, оборудуется кнопкой вызова специалиста;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

оказание работниками Комитета иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа в здание Комитета, возможность самостоятельного передвижения по зданию;

- обеспечивается допуск в помещение приема и выдачи документов сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в установленной форме;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых документов, совершении других необходимых для получения муниципальной услуги действий.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.22. К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся: 


а) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение доступности электронных форм и инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

в) обеспечение открытого доступа для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;

б) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги.

15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги


2.23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


2.24. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:


1) Единый портал;


2) Федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - Единая система идентификации и аутентификации);


3) Федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия";


4) Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (далее - ФГИС ДО) (https://do.gosuslugi.ru/).


2.25. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

16. III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги


3.1. При обращении заявителя за выдачей (направлением) выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:


Вариант 1: За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.


Вариант 2: За предоставлением муниципальной услуги обратился уполномоченный представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.


3.2. При обращении заявителя об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выписке (сведениях) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомлении об отсутствии запрашиваемой информации, муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:


Вариант 3: За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.


Вариант 4: За предоставлением муниципальной услуги обратился уполномоченный представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.


3.3. Возможность оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена.

18. Профилирование заявителя


3.4. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной  услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя.


Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения N 1 к настоящему Административному регламенту.


Профилирование осуществляется:


1) в Комитете при личном обращении;


2) по телефону либо по электронной почте - при поступлении заявления по почте;


3) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);


4) в МФЦ - при обращении заявителя через МФЦ.


3.5. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.


3.6. Описания вариантов, приведенных в настоящем разделе, размещаются в Комитете в общедоступном для ознакомления месте.

19. Вариант 1


3.7. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего при личном обращении, посредством почтового отправления, электронной почты, МФЦ, либо при обращении с использованием Единого портала, составляет 27 календарных дней.


3.8. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:


1) выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации;


2) выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Документами, содержащими результат предоставления муниципальной услуги, являются направленные заявителю выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.9. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) межведомственное информационное взаимодействие;


3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


4) предоставление результата муниципальной услуги.

20. Прием заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.10. Заявление составляется в виде документа на бумажном носителе или в виде электронного документа и направляется в Комитет заявителем одним из следующих способов:


передачей непосредственно в структурное подразделение Комитета, ответственное за прием документов;


почтовым отправлением;


на адрес электронной почты Комитета;


посредством Единого портала;


через МФЦ.


В случае направления документов в электронном виде через Единый портал:

запрос о предоставлении муниципальной услуги должен быть заполнен в электронном виде согласно представленным на Едином портале электронным формам;

документы, прилагаемые к запросу, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar".


При направлении запроса в форме электронного документа по электронной почте с использованием сети Интернет:


запрос о предоставлении муниципальной услуги должен быть отсканирован в формате "pdf" либо "jpeg" и подписан электронной цифровой подписью;


документы, прилагаемые к запросу, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar".


3.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении муниципальной услуги;

документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица.


3.12. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:


выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости;


выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;


выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.


В случае если документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, не представлены заявителем по собственной инициативе, такие документы запрашиваются Комитетом в органах государственной власти и (или) организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.


3.13. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:


в Комитете или в МФЦ при личном обращении - документ, удостоверяющий личность;


в случае направления заявления посредством Единого портала - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируемые при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и проверенные путем направления запроса с использованием СМЭВ.


3.14. Требования, предъявляемые к документам:


при подаче в Комитет, через МФЦ либо посредством почтового отправления предоставляется оригинал заявления;


при подаче посредством электронной почты либо Единого портала предоставляются копии заявления и иных документов.


В случае представления заявления на бумажном носителе заявление должно содержать подпись заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица.


Заявление, а также прилагаемые к нему документы представляются на русском языке. 
В случае если заявление и (или) оригиналы прилагаемых к нему документов составлены на иностранном языке, они представляются с заверенным переводом на русский язык.


При наличии в документах, прилагаемых к заявлению, сведений, составляющих коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, заявитель указывает в заявлении исчерпывающий перечень документов, содержащих такие сведения.


3.15. Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


3.16. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, по экстерриториальному принципу (по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания) не предусмотрен.


3.17. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день (в течение рабочего дня, в который заявление поступило в Комитет, либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, в случае его поступления в Комитет в нерабочее время).

21. Межведомственное информационное взаимодействие


3.18. Началом исчисления срока для направления межведомственных информационных запросов является завершение административной процедуры "Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги".


3.19. Административная процедура завершается получением Комитетом запрашиваемых документов (сведений).


3.20. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:


1) в филиал публично-правовой компании "Роскадастр" по Саратовской области - в целях получения выписки из ЕГРН в отношении объекта недвижимости (здания и (или) сооружения, помещения).


Запрос направляется в течение 3-х рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.


Филиал публично-правовой компании "Роскадастр" по Саратовской области представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов.


2) в Федеральную налоговую службу - в целях получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, получения выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.


Запрос направляется в течение 3-х рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.


Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов.

22. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.21. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Комитетом при наличии следующих оснований:


отсутствие в заявлении информации о месте нахождении данного объекта;


отсутствие подписи заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица либо иного уполномоченного лица;


отсутствие заверенного перевода на русский язык заявления и (или) оригиналов прилагаемых к нему документов - в случае, если они составлены на иностранном языке;


отсутствие наименования организации, должности, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) уполномоченного лица при обращении заявителя - юридического лица;


отсутствие фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) при обращении заявителя - физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя;

отсутствие контактной информации заявителя (почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона).


3.22. Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги устанавливается уполномоченным сотрудником Комитета в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления к исполнителю запроса с прилагаемыми к нему документами.


3.23. В случае если при рассмотрении запроса и приложенных к нему документов и сведений исполнителем было установлено наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.21 Административного регламента, исполнитель в срок не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3.22 Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.24. В случае если при рассмотрении запроса и приложенных к нему документов и сведений исполнителем было установлено отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.21 Административного регламента, исполнитель в срок не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3.22 Административного регламента, готовит проект выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) 
Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации.


3.25. Проект выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации, подготовленный исполнителем, передается на согласование последовательно:


начальнику ответственного структурного подразделения,


после чего передается на подпись Руководству.


3.26. Начальник ответственного структурного подразделения, руководитель (заместитель руководителя) Комитета в случае согласия с проектом выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно подписывает его, при несогласии - возвращает на доработку с указанием причин возврата.


Устранение причин возврата проекта выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации, его повторное направление на согласование начальнику ответственного структурного подразделения, на подпись Руководству производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставления муниципальной услуги.


3.27. Результатами административной процедуры являются подписанные руководителем (заместителем руководителя) выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок согласования и подписания выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 6 рабочих дней.


3.28. Подписанные Руководством выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 3.27 Административного регламента, передаются в структурное подразделение Комитета, осуществляющее регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, для регистрации. Выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня после их подписания.


3.29. Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера выписке (сведениям) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлению об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанным в пункте 3.27 Административного регламента, с занесением данного номера в систему делопроизводства Комитета.

23. Предоставление результата муниципальной услуги


3.30. Основанием для начала административной процедуры является присвоение выписке (сведениям) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлению об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанным руководителем (заместителем руководителя) Комитета, регистрационного номера, с занесением данного номера в делопроизводство Комитета.


3.31. Исполнитель в течение 1 календарного дня со дня регистрации выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщает заявителю по телефону или по электронной почте (при указании адреса электронной почты в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), либо посредством Единого портала (в случае подачи заявления через Единый портал) о готовности к выдаче результатов предоставления муниципальной услуги.


При выдаче выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю исполнитель проверяет наличие документов, удостоверяющих личность, для получения выписки, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после чего их выдает заявителю.


При выдаче результата предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может также осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".


По желанию заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется в его адрес почтой или электронной почтой либо посредством Единого портала (в случае подачи заявления через Единый портал).

Направление заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтой осуществляется структурным подразделением Комитета, осуществляющим регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, не позднее трех рабочих дней, следующих за днем регистрации таких документов.


Направление заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги электронной почтой осуществляется исполнителем не позднее трех рабочих дней, следующих за днем регистрации таких документов, в форме электронного документа в формате "pdf", подписанного электронной цифровой подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.


3.32. Результатом административной процедуры является выдача выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги непосредственно заявителю либо направление таких документов почтой, электронной почтой в адрес заявителя или посредством Единого портала (в случае подачи заявления через Единый портал).


В случае поступления заявления через МФЦ сотрудник канцелярии в течение 1 рабочего дня со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги направляет его в адрес МФЦ для выдачи заявителю.

Максимальный срок направления (выдачи) заявителю результатов предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.


3.33. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение в реестры исходящей корреспонденции Комитета отметок об отправке выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или о получении таких документов непосредственно заявителем.

24. Вариант 2


3.34. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего при личном обращении, посредством почтового отправления, электронной почты, МФЦ, либо при обращении с использованием Единого портала, составляет 27 календарных дней.


3.35. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:


1) выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации;


2) выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Документами, содержащими результат предоставления муниципальной услуги, являются направленные заявителю выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.36. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

25. Прием заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.37. Заявление составляется в виде документа на бумажном носителе или в виде электронного документа и направляется в Комитет заявителем одним из следующих способов:

передачей непосредственно в структурное подразделение Комитета, ответственное за прием документов;

почтовым отправлением;

на адрес электронной почты Комитета;

посредством Единого портала;

через МФЦ.

В случае направления документов в электронном виде через Единый портал:

запрос о предоставлении муниципальной услуги должен быть заполнен в электронном виде согласно представленным на Едином портале электронным формам;

документы, прилагаемые к запросу, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar".

При направлении запроса в форме электронного документа по электронной почте с использованием сети Интернет:

запрос о предоставлении муниципальной услуги должен быть отсканирован формате "pdf" либо "jpeg" и подписан электронной цифровой подписью;

документы, прилагаемые к запросу, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar".


3.38. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении муниципальной услуги;

документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.


3.39. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

В случае если документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, не представлены заявителем по собственной инициативе, такие документы запрашиваются Комитетом в органах государственной власти и (или) организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.


3.40. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:

в Комитете или в МФЦ при личном обращении - документ, удостоверяющий личность;

в случае направления заявления посредством Единого портала - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируемые при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и проверенные путем направления запроса с использованием СМЭВ.


3.41. Требования, предъявляемые к документам:

при подаче в Комитет, через МФЦ либо посредством почтового отправления предоставляется оригинал заявления;

при подаче посредством электронной почты либо Единого портала предоставляются копии заявления и иных документов.


В случае представления заявления на бумажном носителе заявление должно содержать подпись заявителя - представителя физического лица, индивидуального предпринимателя либо представителя руководителя юридического лица.


Заявление, а также прилагаемые к нему документы представляются на русском языке. В случае если заявление и (или) оригиналы прилагаемых к нему документов составлены на иностранном языке, они представляются с заверенным переводом на русский язык.


При наличии в документах, прилагаемых к заявлению, сведений, составляющих коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, заявитель указывает в заявлении исчерпывающий перечень документов, содержащих такие сведения.


3.42. Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


3.43. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, по экстерриториальному принципу (по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания) не предусмотрен.


3.44. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день (в течение рабочего дня, в который заявление поступило в Комитет, либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, в случае его поступления в Комитет в нерабочее время).

26. Межведомственное информационное взаимодействие


3.45. Началом исчисления срока для направления межведомственных информационных запросов является завершение административной процедуры "Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги".


3.46. Административная процедура завершается получением Комитетом запрашиваемых документов (сведений).


3.47. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:


1) в филиал публично-правовой компании "Роскадастр" по Саратовской области - в целях получения выписки из ЕГРН в отношении объекта недвижимости (здания и (или) сооружения, помещения); получения выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Запрос направляется в течение 3-х рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Филиал публично-правовой компании "Роскадастр" по Саратовской области представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов.


2) в Федеральную налоговую службу - в целях получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Запрос направляется в течение 3-х рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.

Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов.

27. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.48. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Комитетом при наличии следующих оснований:

отсутствие в заявлении информации о месте нахождении данного объекта;

отсутствие подписи заявителя - уполномоченного представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического;

отсутствие заверенного перевода на русский язык заявления и (или) оригиналов прилагаемых к нему документов - в случае, если они составлены на иностранном языке;

отсутствие наименования организации, должности, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) уполномоченного лица при обращении заявителя - юридического лица;

отсутствие фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) при обращении заявителя - уполномоченного представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя;

отсутствие контактной информации заявителя (почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона).


3.49. Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги устанавливается уполномоченным специалистом Комитета в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления к исполнителю запроса с прилагаемыми к нему документами.


3.50. В случае если при рассмотрении запроса и приложенных к нему документов и сведений исполнителем было установлено наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.48 Административного регламента, исполнитель в срок не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3.49 Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.51. В случае если при рассмотрении запроса и приложенных к нему документов и сведений исполнителем было установлено отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.48 Административного регламента, исполнитель в срок не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3.49 Административного регламента, готовит проект выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации.


3.52. Проект выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации, подготовленный исполнителем, передается на согласование последовательно:

начальнику ответственного структурного подразделения,

после чего передается на подпись Руководству.


3.53. Начальник ответственного структурного подразделения, руководитель (заместитель руководителя) Комитета в случае согласия с проектом выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно подписывает его, при несогласии - возвращает на доработку с указанием причин возврата.


Устранение причин возврата проекта выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации, его повторное направление на согласование начальнику ответственного структурного подразделения, на подпись Руководству производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставления муниципальной услуги.


3.54. Результатами административной процедуры являются подписанные руководителем (заместителем руководителя) выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок согласования и подписания выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 6 рабочих дней.


3.55. Подписанные Руководством выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 3.54 Административного регламента, передаются в структурное подразделение Комитета, осуществляющее регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, для регистрации. Выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня после их подписания.


3.56. Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера выписке (сведениям) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлению об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанным в пункте 3.28 Административного регламента, с занесением данного номера в систему делопроизводства Комитета.

28. Предоставление результата муниципальной услуги


3.57. Основанием для начала административной процедуры является присвоение выписке (сведениям) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлению об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанным руководителем (заместителем руководителя) Комитета, регистрационного номера, с занесением данного номера в делопроизводство Комитета.


3.58. Исполнитель в течение 1 календарного дня со дня регистрации выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщает заявителю по телефону или по электронной почте (при указании адреса электронной почты в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), либо посредством Единого портала (в случае подачи заявления через Единый портал) о готовности к выдаче результатов предоставления муниципальной услуги.


При выдаче выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченному представителю заявителя исполнитель проверяет наличие документов, удостоверяющих личность и полномочия уполномоченного представителя заявителя на получение выписки, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после чего их выдает уполномоченному представителю заявителя.


При выдаче результата предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может также осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".


По желанию заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется в адрес его уполномоченного представителя почтой или электронной почтой либо посредством Единого портала (в случае подачи заявления через Единый портал).


Направление заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтой осуществляется структурным подразделением Комитета, осуществляющим регистрацию и отправку исходящей корреспонденции, не позднее трех рабочих дней, следующих за днем регистрации таких документов.


Направление заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги электронной почтой осуществляется исполнитель не позднее трех рабочих дней, следующих за днем регистрации таких документов, в форме электронного документа в формате "pdf", подписанного электронной цифровой подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.


3.59. Результатом административной процедуры является выдача выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги непосредственно уполномоченному представителю заявителя либо направление таких документов почтой, электронной почтой в адрес уполномоченного представителя заявителя или посредством Единого портала (в случае подачи заявления через Единый портал).

В случае поступления заявления через МФЦ сотрудник канцелярии в течение 1 рабочего дня со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги направляет его в адрес МФЦ для выдачи представителю заявителя.

Максимальный срок направления (выдачи) заявителю результатов предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.


3.60. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение в реестры исходящей корреспонденции Комитета отметок об отправке выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченному представителю заявителя или о получении таких документов непосредственно уполномоченным представителем заявителя.

29. Вариант 3


3.61. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 4 рабочих дня со дня регистрации заявления.

3.62. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:


1) выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок.


2) выдача (направление) заявителю решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выписке (сведениях) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлении об отсутствии запрашиваемой информации или в уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Документами, содержащими результат предоставления муниципальной услуги, являются направленные заявителю выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.


3.63. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении муниципальной услуги);


в) предоставление результата муниципальной услуги.


3.64. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

30. Прием заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.65. Представление заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

передачей непосредственно в структурное подразделение Комитета, ответственное за прием документов;

через МФЦ;

почтовым отправлением;

на адрес электронной почты Комитета.

в личном кабинете на Едином портале.


Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, по экстерриториальному принципу (по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания) не предусмотрен.


3.66. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении муниципальной услуги;

документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

выписку (направление) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее опечатки и (или) ошибки.


3.67. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.


3.68. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:

1) в Комитете и МФЦ при личном обращении - документ, удостоверяющий личность;

2) в случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, формируемые при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и проверенные путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;


3.69. Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


3.70. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день(в течение рабочего дня, в который заявление поступило в Комитет, либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, в случае его поступления в Комитет в нерабочее время).

31. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


3.71. Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

32. Предоставление результата муниципальной услуги


3.73. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:


1) в личном кабинете на Едином портале, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал;


2) результат (решение) выдается заявителю при личном обращении в Комитет;


3) в письменной форме по почте или по адресу электронной почты заявителя, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.


4) в МФЦ.


3.74. Максимальный срок выполнения процедуры 3 рабочих дня со дня регистрации решения в Комитете.

33. Вариант 4


3.75. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 4 рабочих дня со дня регистрации заявления.


3.76. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:


1) выдача (направление) заявителю решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выписке (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлении об отсутствии запрашиваемой информации или в уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2) выдача (направление) заявителю решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выписке (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомлении об отсутствии запрашиваемой информации или в уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Документами, содержащими результат предоставления муниципальной услуги, являются направленные заявителю выписка (сведения) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.


3.77. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении муниципальной услуги);


в) предоставление результата муниципальной услуги.


3.78. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

34. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.79. Представление заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

передачей непосредственно в структурное подразделение Комитета, ответственное за прием документов;

через МФЦ;

почтовым отправлением;

на адрес электронной почты Комитета. в личном кабинете на Едином портале.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, по экстерриториальному принципу (по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания) не предусмотрен.


3.80. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении муниципальной услуги;

документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

выписку (направление) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее опечатки и (или) ошибки.


3.81. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.


3.82. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:


1) в Комитете и МФЦ при личном обращении - документ, удостоверяющий личность;


2) в случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, формируемые при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и проверенные путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;


3.83. Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


3.84. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день (в течение рабочего дня, в который заявление поступило в Комитет, либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, в случае его поступления в Комитет в нерабочее время).

35. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


3.85. Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

36. Предоставление результата муниципальной услуги


3.86. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:


1) в личном кабинете на Едином портале, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал;


2) результат (решение) выдается заявителю при личном обращении в Комитет;


3) в письменной форме по почте или по адресу электронной почты заявителя, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.


4) в МФЦ.


3.87. Максимальный срок выполнения процедуры 3 рабочих дня со дня регистрации решения в Комитете.
37. IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами ответственных структурных подразделений Комитета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется руководителями соответствующих структурных подразделений Комитета.


4.2. Предметом контроля является соблюдение и исполнение должностными лицами Комитета порядка предоставления муниципальной услуги, установленного Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие решений должностными лицами Комитета в процессе предоставления муниципальной услуги.


4.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований нормативных правовых актов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, руководители структурных подразделений, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, принимают меры по устранению таких нарушений и направляют уполномоченному должностному лицу Комитета предложения о применении или неприменении мер ответственности в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения.


4.4. Текущий контроль осуществляется постоянно.

38. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.5. Формами контроля за полнотой и качеством предоставления должностными лицами Комитета муниципальной услуги являются плановые и внеплановые проверки.


4.6. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является соблюдение должностными лицами Комитета установленного Регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований нормативных правовых актов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений заявителей, обоснованности и законности принятия по ним решений.


4.7. Плановые проверки проводятся ежемесячно при формировании статистической отчетности Комитета по данной муниципальной услуге.


4.8. Внеплановые проверки проводятся структурным подразделением Комитета при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

39. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги


4.9. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.10. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

40. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.11. Заявитель в случае нарушения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Комитет.

Жалоба может быть представлена на личном приеме, осуществляемом Руководством Комитета, направлена почтовым отправлением или в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.

41. V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников


5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Комитетом, должностными лицами Комитета, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников в ходе предоставления муниципальной услуги.


5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

42. Формы и способы подачи заявителями жалобы


5.3. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Комитета подается в администрацию.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Саратовской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ, подается руководителям этих организаций.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета, муниципального служащего Комитета, руководителя Комитета может быть направлена по почте (электронной почте), через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации, единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов организаций, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

- наименование Комитета, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего Комитета, наименование МФЦ, фамилию, имя, отчество его руководителя и (или) работника МФЦ, наименование организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ, фамилию, имя, отчество их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица либо муниципального служащего Комитета МФЦ, должностного лица МФЦ или работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ, должностных лиц организаций или их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица либо муниципального служащего Комитета МФЦ, должностного лица МФЦ или работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ, их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в Комитет либо в администрацию, регистрируется в течение одного дня со дня поступления, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, совершаемых Комитетом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Руководитель аппарата                                                                                         О.Н. Сазанова
Приложение N 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества 
Вольского муниципального района Саратовской области,  Реестра муниципального имущества муниципального 

образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области»

1. Перечень
общих признаков заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

2. Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	N варианта
	Комбинация признаков заявителей

	Результат муниципальной услуги, за которой обращается заявитель «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области, Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области»: выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации, либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

	2
	За предоставлением услуги обратился уполномоченный представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»: выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомлении об отсутствии запрашиваемой информации

	5
	За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

	6
	За предоставлением услуги обратился уполномоченный представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица


3. Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	N /п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которой обращается заявитель «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области, Реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области»: выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации, либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо.

	2
	Руководитель, предприниматель, физическое лицо обращается лично или через представителя?
	1. Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

2. Уполномоченный представитель.

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»: выдача (направление) заявителю выписки (сведений) из реестра муниципального имущества Вольского муниципального района Саратовской области и (или) реестра муниципального имущества муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области или уведомления об отсутствии запрашиваемой информации, либо в выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо.

	4
	Руководитель, предприниматель, физическое лицо обращается лично или через представителя?
	1. Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

2. Уполномоченные представители.


Руководитель аппарата                                                                                         О.Н. Сазанова
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