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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От  26.02.2026г.     №   592 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации, на основании Федерального Закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 20.03.2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федерального закона от 2.05.2006 г. N 59-ФЗ   «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ                      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050              «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», руководствуясь Постановлением администрации Вольского муниципального района от 25.05.2022 г. № 993                 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Вольского муниципального района от 15.05.2025 г. № 1232 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 27.05.2022 г. № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», и на основании ст. ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (Приложение). 

2. Признать утратившим силу постановление  администрации Вольского муниципального района от 21.10.2024 г. № 2158 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечению жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Вольского муниципального района по жизнеобеспечению и градостроительной деятельности.


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава  Вольского 

муниципального района                                                                   С.Е. Сафонов

Приложение  
к постановлению администрации 

Вольского муниципального района
от  26.02.2026г.  №   592

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и  коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» (далее - административный регламент, муниципальная услуга).

1.2.Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется молодой семье, в том числе молодой семье, имеющей одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполной молодой семье, состоящей из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующая следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия высшим исполнительным органом субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы мероприятия в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (далее - заявитель).

От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

Круг заявителей определяется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в таблице № 1 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги   

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной слуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель
1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

Вариант определяется в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».

2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вольского муниципального района (далее – Администрация), в лице Комитета жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды (далее - Уполномоченный орган).

2.2.2. Муниципальная услуга не предоставляется посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) При обращении заявителя за признанием молодой семьи участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»: 

- решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»;

- решение об отказе признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».

б) При обращении заявителя за  исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

- решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

в) При обращении заявителя за дубликатом выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа: 

- выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

- отказ в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги является:

а) При обращении заявителя за признанием молодой семьи участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»:

- постановление Администрации о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»; 

- постановление Администрации об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».
б) При обращении заявителя за  исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;

- письмо Администрации об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

в) При обращении заявителя за дубликатом выданных в результате предоставления муниципальной услуги документа:
- дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги; 

- письмо Администрации об отказе в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Вне зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги результат может быть получен заявителем одним из следующих способов:

а) в Уполномоченном органе при личном обращении;

б) почтовым отправлением;

в) в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее по тексту ЕПГУ).

2.3.4. При предоставлении муниципальной услуги не применяется реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренная частями 1 и 2 статьи 7.4. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту Федеральный закон № 210-ФЗ»).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – запрос) в Уполномоченном органе, в том числе поступивших посредством почтового отправления.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в 3 разделе настоящего административного регламента.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.5.2. Уполномоченный орган не вправе требовать о заявителя предоставления документов и информации или осуществление действий, установленных частью 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично либо его представителем, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
2.10.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
2.10.3 3апрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

На официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

На официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ размещается перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.13.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
- система межведомственного электронного взаимодействия Саратовской области (далее – СМЭВ).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно с запросом о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».

Вариант 2: обращение представителя физического лица с запросом о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».

Вариант 3: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Вариант 4: обращение представителя физического лица с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Вариант 5: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

Вариант 6: обращение представителя физического лица с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого определяется результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя.

Профилирование осуществляется:

а) в Уполномоченном органе при личном обращении заявителя (представителя заявителя);

б) заявителем (представителем заявителя) самостоятельно (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления).

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Вариант 1: Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»
3.3.1.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения:

 - о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»; 

- об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».
3.3.1.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня представления в Администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

3.3.1.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.1.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления.

3.3.1.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

а) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» (далее по тексту мероприятие по обеспечению жильем молодых семей) в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 2 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее по тексту Правила): 
1) заявление (по форме, согласно приложению № 2 к Правилам) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2) копия документа, удостоверяющего личность каждого члена семьи.

3) документы, подтверждающие признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

- документ, подтверждающий наличие у молодой семьи денежных средств, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях;

- документ из банка или иного кредитного учреждения о возможности предоставления молодой семье ипотечного (жилищного) кредита в сумме, необходимой для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- гарантийное письмо работодателя о предоставлении молодой семье ссуды (финансовой помощи, беспроцентного кредита) в сумме, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;

- документ оценки рыночной стоимости недвижимого, иного имущества, при наличии данного имущества в собственности членов молодой семьи, стоимость которого будет превышать размер предоставляемой социальной выплаты для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;

- иные документы, подтверждающие наличие у молодой семьи денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

4) копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (при наличии).

б) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 2 Правил: 
1) заявление (по форме, согласно приложению № 2 к Правилам) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов семьи.

3) при незавершенном строительстве жилого дома – договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома, в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е» пункта 2 Правил.

4) копия договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве), в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «и» пункта 2 Правил.

5) копия договора жилищного кредита.

6) копия договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита.

7) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом.

8) копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (при наличии).

3.3.1.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 2 Правил: 
1) сведения о браке, запрашиваемые в органе, осуществляющем государственную регистрацию актов гражданского состояния.

2) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, запрашиваемые в органе местного самоуправления.

3) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования заявителя и членов семьи, запрашиваемые в органе, осуществляющем пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

4) сведения о размерах и об источниках доходов всех членов молодой семьи, находящихся в трудоспособном возрасте, в виде:

- справки о заработной плате за последние шесть месяцев;

- копии декларации по налогу на доходы физических лиц, если в соответствии с законодательством член молодой семьи обязан представлять указанную декларацию;

- копии декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрошенной системы налогообложения, предшествующий подаче заявления, заверенной налоговым органом по месту жительства, если член молодой семьи зарегистрирован как индивидуальный предприниматель и является налогоплательщиком, применяющим упрощенную систему налогообложения;

- копии деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, если член молодой семьи зарегистрирован в качестве индивидуального предпринимателя и является плательщиком указанного налога;

- справки о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия.

б) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 2 Правил: 
1) сведения о браке, запрашиваемые в органе, осуществляющем государственную регистрацию актов гражданского состояния.

2) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, на день заключения договора жилищного кредита, запрашиваемые в органе местного самоуправления.

3) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования заявителя и членов семьи, запрашиваемые в органе, осуществляющем пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

4) сведения о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств жилищного кредита, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, запрашиваемые в Росреестре.

3.3.1.8. Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.3.1.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации:

1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

2. Предоставленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;

3. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

3.3.1.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.

3.3.1.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.1.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.1.13. Основанием для начала административной процедуры является не поступление от заявителя документов, предусмотренных пунктом 3.3.1.7. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 2 Правил: 
а) межведомственный запрос «Сведения о браке».

Предоставление сведений из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

б) межведомственный запрос «Документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях». Поставщиком сведений является орган местного самоуправления.
в) межведомственный запрос «Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) застрахованного лица с учетом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность». Поставщиком сведений является орган, осуществляющий пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

г) межведомственный запрос «Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами». Предоставление сведений из ЕГР ФНС по запросу сведений о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

д) межведомственный запрос «Сведения налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц». Предоставление сведений из ЕГР ФНС по запросу сведений налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

е) межведомственный запрос «Получение сведений о размере пенсии и доплат, установленных к пенсии, застрахованного лица за период». Поставщик – Социальный фонд России.

ж) межведомственный запрос «Получение сведений о размере социальных выплат застрахованного лица за период». Поставщик – Социальный фонд России.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 2 Правил: 
а) межведомственный запрос «Сведения о браке».

Предоставление сведений из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

б) межведомственный запрос «Документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, на день заключения договора жилищного кредита». Поставщиком сведений является орган местного самоуправления.
в) межведомственный запрос «Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) застрахованного лица с учетом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность». Поставщиком сведений является орган, осуществляющий пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

г) прием обращений в ФГИС ЕГРН – предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН. Поставщик – Росреестр.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.1.14. Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 6 Правил;
б) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 3.3.1.6 настоящего административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13 2 Федерального закона «Об актах гражданского состояния».

3.3.1.15. Решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации», либо решение об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» принимается Администрацией в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления и получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.1.16. Решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации», либо решение об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»  выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личном кабинете на ЕПГУ.

3.3.1.17. Решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации», либо решение об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

3.3.1.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть представлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.2. Вариант 2: Обращение представителя физического лица с запросом о признании молодой семьи участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»
3.3.2.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является принятие решения:

 - о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»; 

- об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации».
3.3.2.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на представителя заявителя.

3.3.2.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы представителем заявителя посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления.

3.3.2.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые представитель заявителя должен предоставить самостоятельно:

а) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 2: 
1) заявление (по форме, согласно приложению № 2 к Правилам) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с действующий законодательством Российской Федерации.

4) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (по форме, утвержденной приложением № 2 к настоящему административному регламенту).
5) документы, подтверждающие признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

- документ, подтверждающий наличие у молодой семьи денежных средств, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях;

- документ из банка или иного кредитного учреждения о возможности предоставления молодой семье ипотечного (жилищного) кредита в сумме, необходимой для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- гарантийное письмо работодателя о предоставлении молодой семье ссуды (финансовой помощи, беспроцентного кредита) в сумме, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;

- документ оценки рыночной стоимости недвижимого, иного имущества, при наличии данного имущества в собственности членов молодой семьи, стоимость которого будет превышать размер предоставляемой социальной выплаты для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;

- иные документы, подтверждающие наличие у молодой семьи денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

6) копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (при наличии).

б) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 2 Правил: 
1) заявление (по форме, согласно приложению № 2 к Правилам) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с действующий законодательством Российской Федерации.

4) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (по форме, утвержденной приложением № 2 к настоящему административному регламенту).
5) при незавершенном строительстве жилого дома – договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома, в случае использования социальный выплаты в соответствии в подпунктом «е» пункта 2 Правил.

6) копия договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве), в случае использования социальный выплаты в соответствии в подпунктом «и» пункта 2 Правил.

7) копия договора жилищного кредита.

8) копия договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита.

9) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом.

10) копия документа, подтверждающего участие одного или обоих супругов молодой семьи либо одного родителя в неполной молодой семье в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (при наличии).

3.3.2.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя вправе представить по собственной инициативе:

а) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 2 Правил: 
1) сведения о браке, запрашиваемые в органе, осуществляющем государственную регистрацию актов гражданского состояния.

2) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, запрашиваемые в органе местного самоуправления.

3) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования заявителя и членов семьи, запрашиваемые в органе, осуществляющем пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

4) сведения о размерах и об источниках доходов всех членов молодой семьи, находящихся в трудоспособном возрасте, в виде:

- справки о заработной плате за последние шесть месяцев;

- копии декларации по налогу на доходы физических лиц, если в соответствии с законодательством член молодой семьи обязан представлять указанную декларацию;

- копии декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрошенной системы налогообложения, предшествующий подаче заявления, заверенной налоговым органом по месту жительства, если член молодой семьи зарегистрирован как индивидуальный предприниматель и является налогоплательщиком, применяющим упрощенную систему налогообложения;

- копии деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, если член молодой семьи зарегистрирован в качестве индивидуального предпринимателя и является плательщиком указанного налога;

- справки о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия.

б) для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 2 Правил: 
1) сведения о браке, запрашиваемые в органе, осуществляющем государственную регистрацию актов гражданского состояния.

2) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, на день заключения договора жилищного кредита, запрашиваемые в органе местного самоуправления.

3) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования заявителя и членов семьи, запрашиваемые в органе, осуществляющем пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

4) сведения о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств жилищного кредита, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, запрашиваемые в Росреестре.

3.3.2.8. Способами установления личности представителя заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

Установление личности представителя заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

3.3.2.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации:

1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

2. Предоставленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;

3. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

3.3.2.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.

3.3.2.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.2.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный представителем заявителя лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.2.13. Основанием для начала административной процедуры является поступление от представителя заявителя документов, предусмотренных пунктом 3.3.2.7. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 2 Правил: 
а) межведомственный запрос «Сведения о браке».

Предоставление сведений из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

б) межведомственный запрос «Документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях». Поставщиком сведений является орган местного самоуправления.
в) межведомственный запрос «Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) застрахованного лица с учетом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность». Поставщиком сведений является орган, осуществляющий пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

г) межведомственный запрос «Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами». Предоставление сведений из ЕГР ФНС по запросу сведений о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

д) межведомственный запрос «Сведения налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц». Предоставление сведений из ЕГР ФНС по запросу сведений налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

е) межведомственный запрос «Получение сведений о размере пенсии и доплат, установленных к пенсии, застрахованного лица за период». Поставщик – Социальный фонд России.

ж) межведомственный запрос «Получение сведений о размере социальных выплат застрахованного лица за период». Поставщик – Социальный фонд России.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 2 Правил: 
а) межведомственный запрос «Сведения о браке».

Предоставление сведений из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака. Поставщик – Федеральная налоговая служба.

б) межведомственный запрос «Документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях, на день заключения договора жилищного кредита». Поставщиком сведений является орган местного самоуправления.
в) межведомственный запрос «Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) застрахованного лица с учетом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность». Поставщиком сведений является орган, осуществляющий пенсионное и социальное страхование в Российской Федерации.

г) прием обращений в ФГИС ЕГРН – предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН. Поставщик – Росреестр.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.2.14. Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, установленным пунктом 5 Правил;
б) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 3.3.2.6 настоящего административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13 2 Федерального закона «Об актах гражданского состояния».

3.3.2.15. Решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации», либо решение об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» принимается Администрацией в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления и получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.2.16. Решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации», либо решение об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»  выдается или направляется по выбору представителя заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личном кабинете на ЕПГУ.

3.3.2.17. Решение о признании молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации», либо решение об отказе в признании  молодой семьи участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации» выдается или направляется представителю заявителя не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

3.3.2.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть представлен Уполномоченным органом по выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.3. Вариант 3: Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.3.3.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является: - решение  об  исправлении  опечаток  и  (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах;

- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.3.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.
3.3.3.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.3.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.
3.3.3.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, утвержденной приложением № 3 к настоящему административному регламенту).

б) документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.3.3.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе – не имеется.
3.3.3.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.3.3.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.3.3.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.

3.3.3.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.3.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.3.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.3.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течение 3 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.3.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется по выбору заявителя:
- в Уполномоченном органе;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
3.3.3.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.3.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.4. Вариант 4: Обращение представителя физического лица с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.3.4.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:

- решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.4.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.

3.3.4.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.4.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы представителем заявителя посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.
3.3.4.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя должен представить самостоятельно:

а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, утвержденной приложением № 3 к настоящему административному регламенту).

б) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ (по форме, утвержденной приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.4.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя вправе представить по собственной инициативе – не имеется.
3.3.4.8. Способами установления личности представителя заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
Установление личности представителя заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

3.3.4.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.3.4.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.

3.3.4.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.4.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный представителем заявителя, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.4.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.4.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течении 3 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.4.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется по выбору представителя заявителя:
- в Уполномоченном органе;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
3.3.4.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется представителю заявителя не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.4.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору представителя заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.5. Вариант 5: Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа
3.3.5.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
- дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
- отказ в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.3.5.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией 

3.3.5.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.5.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.5.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.

3.3.5.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, утвержденной приложением № 4 к настоящему административному регламенту).

- документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.3.5.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе – не имеется.
3.3.5.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.3.5.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.3.5.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.

3.3.5.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.5.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.5.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного регламента;

- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.5.14. Решение о выдачи (об отказе в выдаче) дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Уполномоченным органом в течение 3 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.5.15. Дубликат (отказ в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется по выбору заявителя:
- в Уполномоченном органе;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
3.3.5.16. Дубликат (отказ в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.5.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.6. Вариант: 6 Обращение представителя физического лица с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа
3.3.6.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
- дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

- отказ в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.3.6.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.6.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.6.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.6.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы представителем заявителя посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;
- почтового отправления.
3.3.6.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя должен представить самостоятельно:

а) заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, утвержденной приложением № 4 к настоящему административному регламенту).

б) документ, удостоверяющий личность.
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (по форме, утвержденной приложением № 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.6.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя вправе представить по собственной инициативе – не имеется.

3.3.6.8. Способами установления личности представителя заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
Установление личности представителя заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

3.3.6.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.3.6.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.

3.3.6.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.6.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный представителем заявителя, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.6.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного регламента;

- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.6.14. Решение о выдаче дубликата (отказ в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Уполномоченным органом в течение 3 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.6.15. Дубликат (отказ в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется по выбору представителя заявителя:
- в Уполномоченном органе;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
3.3.6.16. Дубликат (отказ в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется представителю заявителя не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.6.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
Приложение № 1 к административному 

регламенту «Признание молодых семей 

участниками мероприятия по обеспечению 

жильем молодых семей федерального 

проекта «Содействие субъектам Российской 

Федерации в реализации полномочий 

по оказанию государственной поддержки 

гражданам в обеспечении жильем 

и оплате жилищно-коммунальных услуг» 

государственной программы Российской  

Федерации «Обеспечение  доступным 

и комфортным   жильем и  коммунальными   

услугами граждан Российской Федерации»

Перечень
 общих признаков, по которым объединяются категории заявителей,      
а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1
Круг заявителей в соответствии 

с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков



	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Признание молодой семьи участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»

	1
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	2
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель 

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	3
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	4
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель 

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	5
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	6
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель 


Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
Таблица № 2
Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя


	Значения признака заявителя

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Признание молодой семьи участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем и  коммунальными   услугами граждан Российской Федерации»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно

2. От имени которого обратился представитель 

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	3
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

	4
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно

2. От имени которого обратился представитель 

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	5
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

	6
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно

2. От имени которого обратился представитель 


Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
Приложение № 2 
к  административному  регламенту «Признание молодых семей  участниками 
мероприятия по обеспечению  жильем молодых семей 
федерального  проекта «Содействие субъектам Российской  Федерации 
в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки  гражданам 
в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» 
государственной программы Российской  Федерации
 «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем 
и  коммунальными  услугами граждан Российской Федерации»
Документ, подтверждающих получение согласия на обработку персональных данных, 
предусмотренное частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ

Я, _______________________________________________________________________________________,

паспорт серия __________№________________________________ выдан (кем и когда) _______________

__________________________________________________________________________________________ 
зарегистрированный (-ая) по адресу: __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

даю администрации Вольского муниципального района согласие на обработку персональных данных. 

В лице представителя субъекта персональных данных:

__________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

паспорт серия __________№_____________________ выдан (кем и когда) __________________________
__________________________________________________________________________________________ 
зарегистрированный (-ая) по адресу: __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________ 
действующий от имени субъекта персональных данных на основании  _____________________________

_________________________________________________________________________________________.

(реквизиты документа, подтверждающие полномочия представителя)


Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской  Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».


Перечень персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- серия и номер документа, удостоверяющего личность;

- адрес регистрации по месту жительства;

- а также данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых документах.


Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.


Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его предоставления оператору до истечения срок хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано мною в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме. 

________________/__________________/           «____»_______________ 20 ___г.

Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
Приложение № 3  
к  административному  регламенту «Признание молодых семей  участниками 
мероприятия по обеспечению  жильем молодых семей 
федерального  проекта «Содействие субъектам Российской  Федерации 
в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки  гражданам 
в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» 
государственной программы Российской  Федерации
 «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем 
и  коммунальными  услугами граждан Российской Федерации»
Форма заявления на исправление допущенных опечаток и (или) ошибок      
в выданных в результате предоставления муниципальной услуг документах

	
	Главе Вольского муниципального района   

от ______________________________________

                                     (Ф.И.О.)

________________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________________

________________________________________

паспорт: серия и номер ____________________

 кем и когда выдан ________________________ ________________________________________

________________________________________

телефон: ________________________________ 

адрес электронной почты: _________________

________________________________________




Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

                  Прошу исправить допущенную опечатку  и  (или)  ошибку  в   выданных 
в результате предоставления муниципальной услуг документах: ______________

_____________________________________________________________________

(наименование документа)

от  «___»____________ 202__ г. №  _______________  

Описание допущенной опечатки и (или) ошибки: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Способ получения результата (подчеркнуть):

а) в Уполномоченном органе при личном обращении;

б) почтовым отправлением.

Дата подачи заявления «_____» _____________ 202__ г.

Подписи лиц, подавших заявление:

_______________________ ____________________________                                                                                                                                  
                                                                (подпись заявителя)     (расшифровка подписи)

Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
Приложение № 4  
к  административному  регламенту «Признание молодых семей  участниками 
мероприятия по обеспечению  жильем молодых семей 
федерального  проекта «Содействие субъектам Российской  Федерации 
в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки  гражданам 
в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» 
государственной программы Российской  Федерации
 «Обеспечение  доступным и комфортным   жильем 
и  коммунальными  услугами граждан Российской Федерации»
Форма заявления о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа
	
	Главе Вольского муниципального района       

от ______________________________________

                                     (Ф.И.О.)

_______________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________________

________________________________________

паспорт: серия и номер ____________________ 

кем и когда выдан ________________________ ________________________________________

________________________________________

________________________________________

телефон: ________________________________ 

адрес электронной почты: __________________

________________________________________




Заявление

о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа

                  Прошу выдать дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуг документа: ________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование документа, от какого даты и его номер)

_____________________________________________________________________ в виду того, что _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Способ получения результата (подчеркнуть):

а) в Уполномоченном органе при личном обращении;

б) почтовым отправлением.

Дата подачи заявления «_____» _____________ 202__ г.

Подписи лиц, подавших заявление:

  _____________________ __________________________                                                                                                                                  

         (подпись заявителя)            (расшифровка подписи заявителя)

Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
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