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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От  26.02.2026г.     №   591 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Приватизация муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района»
В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации, на основании Федерального Закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 20.03.2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федерального закона от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрации Вольского муниципального района от 25.05.2022 г. № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Вольского муниципального района от 15.05.2025 г. № 1232 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 27.05.2022 г. № 993 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», и на основании     ст. ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования город  Вольск Вольского муниципального района» (Приложение). 

2. Признать утратившим силу постановление  администрации Вольского муниципального района от 23.04.2020 г. № 827 «Приватизация муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования город  Вольск Вольского муниципального района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Вольского муниципального района по жизнеобеспечению и градостроительной деятельности.


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава  Вольского 

муниципального района                                                                   С.Е. Сафонов

Приложение  
к постановлению администрации 

Вольского муниципального района
от  26.02.2026г.  №   591

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«ПРИВАТИЗАЦИЯ муниципального жилищного фонда НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ гОРОД Вольск,  ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилищного фонда  на территории муниципального образования город Вольск, Вольского муниципального района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилищного фонда  на территории муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района» (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.Круг заявителей


1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями государственного или муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявитель).


1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги   

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя в органе местного самоуправления, на ЕПГУ и в МФЦ не осуществляется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.  «Приватизация муниципального жилищного фонда  на территории муниципального образования город Вольск  Вольского муниципального района».

2.2. Наименование структурного подразделения, 

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией Вольского муниципального района и осуществляется через - комитет жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды администрации Вольского муниципального района. 

Председателем комитета жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды администрации Вольского муниципального района определяется структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственное подразделение).
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист комитета жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды администрации Вольского муниципального района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:


а) При обращении заявителя с заявлением о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда:

- решение о заключении договора на передачу в собственность граждан занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- решение об отказе в предоставлении услуги.


б) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

- решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


в) При обращении заявителя за дубликатом выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:

- выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

- отказ в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.


2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:


а) При обращении заявителя с заявлением о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда:

- договор на передачу в собственность граждан занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- письмо администрации Вольского муниципального района об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


б) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

- исправленный договор на передачу собственность граждан занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда;

 - письмо администрации Вольского муниципального района об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


в) При обращении заявителя за дубликатом выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:

- дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;

- письмо Уполномоченного органа об отказе в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.


2.3.3. Вне зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги результат может быть получен заявителем одним из следующих способов:


а) в уполномоченном органе при личном обращении;


б) почтовым отправлением;


в) в личном кабинете на ЕПГУ.


2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, способом, указанным в пп. а) п. 2.3.3, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в сроки, определенные для заявителя и обозначенные в описании административных процедур в составе описания варианта предоставления муниципальной услуги.


2.3.5. При предоставлении муниципальной услуги не применяется реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренная частями 1 и 2 статьи 7.4. Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении  в Уполномоченный орган составляет не позднее 60 (шестидесяти) календарных дней со дня регистрации заявления в администрации Вольского муниципального района.

- через личный кабинет ЕПГУ составляет не позднее 27 календарных дней.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, приведен в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.


2.5.2. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, установленных ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги  

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
 и способы ее взимания

2.8.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр

2.9.1. а) срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче запроса и необходимых документов в ответственное подразделение не должен превышать 15 минут;

б) срок ожидания в очереди при получении документов в  ответственном подразделении не должен превышать 15 минут.

 2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги


2.10.1.  Заявление, представленное заявителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе не позднее 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления.

2.11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения запросов и иных документов, приема заявителей.

2.11.2. Зал ожидания, места для заполнения запросов и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками запросов, письменными принадлежностями.

2.11.3. Информация о предоставлении (услуги) муниципальной услуги размещается в сети интернет на едином портале и на стендах в местах её предоставления, содержащими следующую информацию: 
график работы (часы приёма), контактные телефоны (телефон для справок), электронный адрес официального сайта администрации Вольского муниципального района, адрес электронной почты;

административный регламент предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.11.4. Кабинеты (кабинки) приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приём заявителей;

дней и часов приёма, времени перерыва на обед.

2.11.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.11.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия доступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), на которых они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги является

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.12.2.  Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3.  Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги определяются также количеством взаимодействия заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.12.4. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.13.1.  Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Вольского муниципального района, на ЕПГУ;

получение и копирование формы запроса, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Вольского муниципального района, на ЕПГУ;

представление запроса в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе ЕПГУ, портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на ЕПГУ через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом;

виды электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, приведены в статье 5 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель - физическое лицо может использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением такой муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальных услуг

Вариант 1: обращение заявителя, обратившегося самостоятельно, с запросом о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда;

Вариант 2: обращение заявителя, обратившегося через законного представителя или через уполномоченного представителя с запросом о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда;

Вариант 3: обращение заявителя, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

Вариант 4: обращение заявителя, обратившегося через законного представителя или через уполномоченного представителя с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

Вариант 5: обращение заявителя, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

Вариант 6: обращение заявителя, обратившегося через законного представителя или через уполномоченного представителя с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

3.1.2. Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрено.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2.1. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя в органе местного самоуправления и на ЕПГУ не осуществляется.

3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Вариант 1

Обращение заявителя, обратившегося самостоятельно, с запросом о передаче в собственность занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)" (далее - заявитель)

3.3.1.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является решение о заключении договора на передачу в собственность граждан занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда, либо решение об отказе в предоставлении услуги.


3.3.1.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 60 календарных дней со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.


3.3.1.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) межведомственное информационное взаимодействие;


3) получение дополнительных сведений от заявителя;


4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


6) предоставление результата муниципальной услуги.


3.3.1.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.3.1.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;

- почтового отправления;

- направления в электронном виде через ЕПГУ.


3.3.1.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:


1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложения N 2 к настоящему Административному регламенту.


В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.


2) документ, удостоверяющий личность заявителя.


3) вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.


4) согласие (разрешение) органа опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность граждан, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.


5) копия военного билета с указанием периода прохождения службы, - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы).


6) вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда).


7) вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда).


8) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.


9) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.


10) письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения имеющих право на приватизацию занимаемого жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, и/или их законных представителей или лиц, уполномоченных в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, и/или их законных представителей или лиц, уполномоченных в установленном порядке.


11) письменный отказ лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, от участия в приватизации.


3.3.1.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:


1) сведения об отбывании наказания в местах лишения свободы - представляется в отношении заявителя, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы).


2) сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства.


3) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния.


4) документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения.


5) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением.


3.3.1.8. Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.


Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.


В соответствии ч. 11 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием:


а) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;


б) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.


3.3.1.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:


1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;


2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);


3) представление неполного комплекта документов;


4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;


5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;


3.3.1.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.


3.3.1.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


3.3.1.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса

Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.


Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.


Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

3.3.1.Межведомственное информационное взаимодействие


3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:


1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания. Поставщиком сведений является МВД России;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу. Поставщиком сведений является МВД России;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении. Поставщиком сведений является ФНС;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ. Поставщиком сведений является МВД РФ;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


5. О соответствии фамильно-именной группой, датой рождения, пола и СНИЛС. Поставщиком сведений является ПФР;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве. Поставщиком сведений является ФНС;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


7. Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной собственности. Поставщиком сведений является орган местного самоуправления, ответственный за ведение реестра муниципальной собственности;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


8. Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было использовано. Поставщиком сведений является орган местного самоуправления, осуществляющий заключение договора на приватизацию;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


9. Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением. 
Поставщиком сведений является орган местного самоуправления, ответственный за предоставление жилых помещений на условиях найма из муниципальной собственности;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


10. Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 
Поставщиком сведений является местного самоуправления, осуществляющий заключение договора на приватизацию.


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.


Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


3.3.1.2. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в орган местного самоуправления.
3.3.2. Получение дополнительных сведений от заявителя


3.3.2.1. Основанием для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации возникает в случае, если при поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении варианта муниципальной услуги, и если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе, Уполномоченный орган уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и(или) сведения, предусмотренные п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента, в течение 15 рабочих дней.

Приостановление предоставления варианта муниципальной услуги для получения от заявителя дополнительных сведений не осуществляется.

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.3.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) поступление в Уполномоченный орган ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для передачи жилого помещения в собственность граждан в соответствии с п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для передачи жилого помещения в собственность в соответствии с п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;


2) Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям.


3) Использованное ранее право на приватизацию.


4) не соблюдены, предусмотренные в ст. 2, 4, 7 и ст. 11 Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 (ред. от 11.06.2021) "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" условия передачи таких помещений в собственность граждан.


5) Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.


3.3.3.2. Решение о заключении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается органом местного самоуправления в течение 45 дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги


3.3.4.1. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:

- в Уполномоченном органе.


Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


3.3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.4.3.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.2. Вариант 2

Обращение представителя заявителя по доверенности с запросом о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда) (далее - заявитель)


Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.3.2.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;

- почтового отправления;

- направления в электронном виде через ЕПГУ.


3.3.2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:


1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложения N 2 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.


2) документ, удостоверяющий личность заявителя.


3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, оформленный в установленном порядке и подтверждающий полномочия представителя заявителя по предоставлению документов для получения муниципальной услуги.


4) вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.


5) согласие (разрешение) органа опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность граждан, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.


6) копия военного билета с указанием периода прохождения службы, - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы).


7) вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда).


8) вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда).


9) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;


10) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;


11) письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения, имеющих право на приватизацию занимаемого жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, и/или их законных представителей или лиц, уполномоченных в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, и/или их законных представителей или лиц, уполномоченных в установленном порядке.


12) письменный отказ лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, от участия в приватизации.


13) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ. 


3.3.2.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:


1) сведения об отбывании наказания в местах лишения свободы - представляется в отношении заявителя, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы).


2) сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства.


3) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния.


4) документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения.


5) документы, подтверждающие пользования жилым помещением.


3.3.2.8. Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.


Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.


В соответствии ч. 11 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием:


а) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;


б) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.


3.3.2.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации являются:


1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;


2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);


3) представление неполного комплекта документов;


4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;


5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;


7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.


3.3.2.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.


3.3.2.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


3.3.2.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие


3.3.2.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п. 3.3.1.7. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:


1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания. Поставщиком сведений является МВД России;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу. Поставщиком сведений является МВД России;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении. Поставщиком сведений является ФНС;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ. Поставщиком сведений является МВД РФ;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС. Поставщиком сведений является ПФР;


Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве. Поставщиком сведений является ФНС;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.


Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


7. Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной собственности. Поставщиком сведений является орган местного самоуправления, ответственный за ведение реестра муниципальной собственности;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


8. Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было использовано. Поставщиком сведений является орган местного самоуправления, осуществляющий заключение договора на приватизацию;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


9. Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением. Поставщиком сведений является орган местного самоуправления, ответственный за предоставление жилых помещений на условиях найма из муниципальной собственности;

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


10. Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. Поставщиком сведений является местного самоуправления, осуществляющий заключение договора на приватизацию.

Основанием для направления запроса является поступление запроса заявителя на предоставление варианта муниципальной услуги.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.

Предоставляет запрашиваемые сведения в срок, установленный ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


3.3.2.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием ЕПГУпри заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в орган местного самоуправления.

Получение дополнительных сведений от заявителя


3.3.2.15. Основанием для получения от заявителя дополнительных документов и(или) информации возникает в случае, если при поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении варианта муниципальной услуги, и если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе, Уполномоченный орган уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и(или) сведения, предусмотренные п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента, в течение 15 рабочих дней.

Приостановление предоставления варианта муниципальной услуги для получения от заявителя дополнительных сведений не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.3.2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) поступление в Уполномоченный орган ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для передачи жилого помещения в собственность граждан в соответствии с п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для передачи жилого помещения в собственность в соответствии с п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;


2) Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям.


3) Использованное ранее право на приватизацию.


4) Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения.


5) Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.


3.3.2.17. Решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан, либо решение об отказе в приватизации жилого помещения принимается Уполномоченным органом в течение 45 дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги


3.3.2.18. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:

- в Уполномоченном органе.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


3.3.2.19. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.2.20. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.3. Вариант 3


Обращение заявителя, обратившегося самостоятельно с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)


3.3.3.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:


а) решение об исправлении (об отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


3.3.3.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.


3.3.3.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.


3.3.3.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.


Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.3.3.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления;


3.3.3.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:


а) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 


б) документ, удостоверяющий личность заявителя.


3.3.3.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.


3.3.3.8. Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.


Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.


3.3.3.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.


3.3.3.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.


3.3.3.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


3.3.3.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.3.3.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


3.3.3.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги


3.3.3.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;


3.3.3.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:

- в Уполномоченном органе.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


3.3.3.17. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.4. Вариант 4

Обращение заявителя, обратившегося через законного или через уполномоченного представителя с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)


3.3.4.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:


а) решение об исправлении (об отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;


3.3.4.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.


3.3.4.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


3) предоставление результата муниципальной услуги.


3.3.4.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.


Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.3.4.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления;

- направления в электронном виде через Единый портал.


3.3.4.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:


а) заявление об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


б) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;


в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.


г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ .


3.3.4.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.

3.3.4.8. Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.


3.3.4.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.


3.3.4.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.


3.3.4.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


3.3.4.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.3.4.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:


1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;


2) отсутствие факта допущения опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


3.3.4.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги


3.3.4.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется по выбору заявителя способом, аналогичным способу поступления запроса о предоставлении варианта муниципальной услуги:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.


Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:

- в Уполномоченном органе.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


3.3.4.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.4.17. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.5. Вариант 5

Обращение заявителя, обратившегося самостоятельно с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)


3.3.5.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:


а) дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;


б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.


3.3.5.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.


3.3.5.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


3) предоставление результата муниципальной услуги.


3.3.5.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.3.5.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления;


3.3.5.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.

- документ, удостоверяющий личность.


3.3.5.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.


3.3.5.8. Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.


3.3.5.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.


3.3.5.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.


3.3.5.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


3.3.5.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.3.5.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, являются:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;

- заявитель ранее не обращался за получением муниципальной услуги.


3.3.5.14. Решение о выдачи дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги


3.3.1.15. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:

- в Уполномоченном органе.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


3.3.1.16. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.1.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.6. Вариант 6
Обращение заявителя, обратившегося через законного или через уполномоченного представителя с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)


3.3.6.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:


а) дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;


б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.


3.3.6.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом соответствующего запроса.


3.3.6.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


3) предоставление результата муниципальной услуги.


3.3.6.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Прием запроса и документов и (или) информации,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.3.6.5. Запрос и документы, и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления;


3.3.6.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:


а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.


б) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;


в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.


г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.


3.3.6.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.


3.3.6.8. Способами установления личности представителя заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.


3.3.6.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.


3.3.6.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Уполномоченным органом.


3.3.6.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


3.3.6.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги


3.3.6.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, являются:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;


3.3.6.14. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги


3.3.6.15. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.3.4 настоящего административного регламента:

- в Уполномоченном органе.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


3.3.6.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


3.3.6.17. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).


3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.4.1. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги:


а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;


б) формирование запроса;


в) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;


г) получение результата предоставления услуги;


д) получение сведений о ходе выполнения запроса;


е) осуществление оценки качества предоставления услуги;


ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;


з) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренной административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;


и) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим административным регламентом.


3.4.1.2. Формирование запроса.


Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется ЕПГУ автоматически на основании требований, определяемых органом, в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении ЕПГУ некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:


а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;


в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;


г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;


д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;


е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;


ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.


3.4.1.3. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента

подачи запроса на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:


а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Саратовской области и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов Саратовской области.

Электронный запрос становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:

- проверяет наличие электронных запросов, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов

(документы);

- осуществляет действия по регистрации запроса.


3.4.1.4. Получение результата предоставления услуги.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:


а) получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;


б) получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны органа (организации) усиленной квалифицированной электронной подписью;


в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;


г) получения с использованием Единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны органа (организации).

Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа, на ЕПГУ (в том числе в едином личном кабинете) в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).


3.4.1.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:


а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;


б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;


г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона N 210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем, в том числе, случаи и порядок представления таких сведений для размещения на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов Саратовской области, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона N 210-ФЗ сведений.


3.4.1.6. Осуществление оценки качества предоставления услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".


3.4.1.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова
Приложение № 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги 

«Приватизация муниципального жилищного 

фонда на территории муниципального образования»

Сведения о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, МФЦ

	
	Адрес
	Телефон, факс
	Официальный сайт
	График работы

	Орган местного самоуправления

«Администрация Вольского муниципального района»
	Саратовская область, г. Вольск, ул. Октябрьская, д.114
	Тел.:
(845-93) 7-20-17
Факс:
(845-93) 7-07-45
	Вольск.рф.
	Понедельник: с 8.00 до 17.00

Вторник: с 8.00 до 17.00

Среда: с 8.00 
до 17.00

Четверг: с 8.00 до 17.00

Пятница: с 8.00 до 17.00

с 12.00 до 13.00 – обеденный перерыв.

Суббота, воскресенье: выходные дни



	Структурное подразделение, предоставляющее муниципальную услугу

«Комитет жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и городской среды администрации Вольского муниципального района»
	Саратовская область, г. Вольск, ул. Октябрьская, д.114
	Тел.:
(845-93) 7-06-80
Факс:
(845-93) 7-06-80
	umhvolsk@rambler.ru

	Понедельник: 
с 8.00 до 12.00

Вторник: с 8.00 до 12.00

Среда: с 8.00 
до 12.00

Четверг: с 8.00 до 12.00

с 12.00 до 13.00 – обеденный перерыв.

Пятница: не приемный день.

Суббота, воскресенье: выходные дни




Руководитель аппарата                                                             О.Н. Сазанова

Приложение № 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги 

«Приватизация муниципального жилищного 

фонда на территории муниципального образования»

Главе Вольского

муниципального района

______________________________

от ______________________________

                                     (ф.и.о.)

паспортные данные:

________________________________

                  (серия, номер, кем выдан)

проживающих (его) по адресу:

________________________________

________________________________

________________________________

№ телефона______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991 № 1541-1 прошу (просим) передать мне (нам) в собственность, в равных долях каждому, занимаемое мною (нами) муниципальное жилое помещение по адресу: Саратовская область, город Вольск, улица (__________) ____________, дом № ___, квартира № _______, комнаты №_______ на ______ членов семьи, проживающих (зарегистрированных) по месту жительства:

	N

№ п/п
	Ф.И.О
	Родственные

отношения
	Дата

рождения
	Паспортные данные (серия, номер, дата и кем выдан)


	Подпись лиц, достигших 14-его возраста
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	


В квартире кроме перечисленных и зарегистрированных по месту жительства лиц никто не проживает.


Даю согласие на обработку персональных данных,  содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, то  есть  их  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  использование, распространение (в том  числе  передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение.

 
Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до  даты  подачи  заявления  об  отзыве  настоящего согласия.

Подписи удостоверяю _________________________________

(Ф.И.О. сотрудника )

"__"________20___г.

Руководитель аппарата                                                                    О.Н. Сазанова

Приложение № 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги 

«Приватизация муниципального жилищного 

фонда на территории муниципального образования»

Главе  Вольского

муниципального района

______________________________

от ______________________________

                                    (ф.и.о.)

паспортные данные:

________________________________

                  (серия, номер, кем выдан)

проживающих (его) по адресу:

________________________________

________________________________

________________________________

№ телефона______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-I «О  приватизации  жилищного фонда в Российской Федерации», я даю согласие на приватизацию жилого помещения, по  адресу: Саратовская область, город Вольск, ул.(________) __________________, дом  № ________, квартира № _______, комнаты №_______ и прошу не включать меня в число собственников.


Последствия отказа от участия в приватизации  вышеуказанного  жилого помещения мне разъяснены, понятны.


Свое согласие на приватизацию подтверждаю.


Даю согласие  на обработку персональных данных,  содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, то  есть  их  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  использование, распространение (в том  числе  передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение.


Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до  даты  подачи  заявления  об  отзыве  настоящего согласия.

Дата_________________   Подпись__________________________________

Подписи удостоверяю          __________________________________

(Ф.И.О. сотрудника)

"__"________20___г.

Руководитель аппарата                                                                      О.Н. Сазанова

Приложение № 4 

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги 

«Приватизация муниципального жилищного 

фонда на территории муниципального образования»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием, рассмотрение, регистрация заявления и приложенных к нему документов специалистом ответственного подразделения 



	Проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации  



	Принятие решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации


Руководитель аппарата                                                              О.Н. Сазанова
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